
C.d.R.   LPPM  -  Scheda Procedimenti anno 2017

n. Procedimento

d’ufficio si no si no

1 X

2 Dirigente

3 Dirigente

4 Dirigente

5 Dirigente

6 D.M. 18 marzo 1999 Dirigente

7 X  Deliberazione

COMUNE DI SASSARI
SETTORE LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONE DEL PATRIMONIO COMUNALE

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

Predisposizione e aggiornamento schema piano 
triennale ed elenco annuale OO.PP. e predisposizione 
varianti al Piano OO.PP. nel corso dell’anno

D.Lgs 50/2016 e relativi 
provvedimenti attuativi  -       
Art. 3 del D.M. Infrastr. e 
trasporti 24/10/2014 Art. 172 
D.Lgs. 267/00

Servizio monitoraggio e 
gestione finanziaria/ 
servizio staff

X
45 gg

X

Proposta dirigenziale/ 
Deliberazione

-Giunta (adozione schema) 
-Consiglio (approvazione 
piano) -Dirigente per 
proposte di variazioni

Attività di monitoraggio finanziario, fisico  e procedurale 
nella gestione dei fondi strutturali comunitari (P.O.R. – 
F.E.S.R – A.P.Q.)  e Dipartimento sviluppo e coesione

Reg. U.E. 539/10 – Reg. CE 
284/09 – 1828/06 – 1083/06 – 
1081/06 – 1080/06 Del. CIPE  
17/03

Servizio monitoraggio e 
gestione finanziaria/servizio 
staff X X

A cadenza bimestrale, salvo 
eventuali disposizioni da 
parte del soggetto 
finanziatore X

Elaborazione dati tramite 
SMEC,  MONITWEB e SGP

Monitoraggio Opere Pubbliche all’interno della Banca 
Dati delle Amministrazioni Pubbliche “BDAP” del 
Ministero dell’Economia e delle Finanze Legge 196/09

Servizio monitoraggio e 
gestione finanziaria/servizio 
staff

X
X

A cadenza trimestrale, 
salvo eventuali disposizioni 
da parte del MEF X

Elaborazione dati tramite 
MOP

Gestione controlli 1° liv. (RAS), 2° liv. (Autorità di Audit), 
3° liv. (Delegati CE) su interventi finanziati con fondi 
POR-FESR e trasmissione documenti afferenti.

Reg. CE 
n. 438/01
Reg. CE
n. 1083/06

Servizio monitoraggio e 
gestione finanziaria/servizio 
staff X X

A richiesta degli organi di 
controllo X

Certificazione e trasmissione 
documentazione

Assolvimento degli obblighi in materia di trasparenza. 
Caricamento dati su contratti pubblici di lavori, servizi e 
forniture da inoltrare all’ANAC (ex AVCP)

Art. 1, comma 32, L. 190/12 e 
D.Lgs 33/13

Servizio monitoraggio e 
gestione finanziaria/servizio 
staff X X Entro il 31 gennaio X

Certificazione e caricamento 
dati

Anagrafe Tributaria – Entratel: Trasmissione mediante 
via telematica all'Agenzia delle Entrate di tutti i dati di 
contratti pubblici conclusi mediante scrittura privata e 
non registrati.

Servizio monitoraggio e 
gestione finanziaria/servizio 
staff 

X
X Entro il 31 marzo X

Certificazione e caricamento 
dati

 Approvazione dello studio di fattibilità del progetto 
definitivo, del progetto esecutivo

D.Lgs. n. 50//2016
e 
Relativi provvedimenti di 
attuazione 

Servizio Ammin.vo 
Servizio Tecnico

X 60 giorni
X

Giunta/Consiglio
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONE DEL PATRIMONIO COMUNALE

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

8 Verifica e validazione dei progetti X verbale di validazione

9 X

10 X

11 X

12 Procedura negoziata per lavori,  servizi e forniture X

13 X Determinazione

14 Procedura aperta di lavori, servizi e forniture X X Determinazione

15 Autorizzazione al subappalto di lavori

16 X

17 Accordi bonari e transazioni

Art.26 D.Lgs. n. 50//2016 e 
Relativi provvedimenti di 
attuazione 

Servizio Ammin.vo Servizio 
Tecnico X 90 gg. X RUP o struttura tecnica 

Concessione di lavori pubblici 

Art. 164 
D.Lgs. n. 50//2016
e 
relativi provvedimenti 
Attuativi

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico

X

540 gg. (termini derivanti 
dalla complessità del 
procedimento)

X

Determinazione/Deliberazio
ne

Dirigente/Giunta

Project financing 

Artt. 183 D.Lgs 50/2016 
e relativi provvedimenti 
attuativi

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico X

X

540 gg. (termini derivanti 
dalla complessità del 
procedimento)

X

Determinazione/Deliberazio
ne Dirigente - Giunta 

(dichiarazione di pubblica 
utilità) - 

Affidamento diretto lavori, servizi e fornitura per importi 
inferiori a € 40.000,00

Art. 36 2° co lett. a) D.Lgs 
50/2016
e relativi provvedimenti 
attuativi 

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico

X 60 gg X
Determinazione Dirigente

Art. 36 2° co lett. b) e c) D.Lgs 
50/2016
e relativi provvedimenti 
attuativi 

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico

X 90 gg X

Determinazione
Dirigente

Procedura negoziata con il criterio dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa per i servizi di ingegneria 

Art. 95
D.lgs. 50/2016
e relativi provvedimenti 
attuativi 

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico X

180 (termini derivanti dalla 
complessità del 
procedimento) X Dirigente 

D.lgs. 50/2016
e relativi provvedimenti 
attuativi 

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico

180 gg (termini derivanti 
dalla complessità del 
procedimento) X Dirigente:

Art. 105 
D.Lgs 50/2016
e relativi provvedimenti 
attuativi 

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico

X X
30 gg

X

Determinazione
Dirigente

Modifica di contratti durante il periodo di efficacia 

Art. 106
D.Lgs 50/2016
e relativi provvedimenti 
attuativi 

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico X

90 gg
X

Determinazione/Deliberazio
ne Dirigente o Giunta 

comunale

Art. 205, 208 e 209 
D.Lgs 50/2016 e 
relativi provvedimenti 
attuativi 

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico X X 90 gg X

Deliberazione/Determinazio
ne 

Dirigente o Giunta 
comunale
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONE DEL PATRIMONIO COMUNALE

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

18 Proroga dei termini contrattuali X

19 Risoluzione del contratto d’appalto X

20

21 Lavori di somma urgenza X Deliberazione

22 RUP - Dirigente

23 Servizio Tecnico Certificazione

24 Servizio Tecnico X Certificazione

25 Servizio Tecnico Certificazione Dirigente

26 Liquidazione fatture Dirigente

Art. 107 
D.Lgs 50/2016 
e 
relativi provvedimenti
attuativi 

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico

X
X

30 gg X
Determinazione

Dirigente:

Art. 108 
D.Lgs 50/2016 
e 
relativi provvedimenti 
attuativi 

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico

X
90 gg

X

Determinazione
Dirigente: 

Collaudo e verifica di conformità
Artt. 102 D.Lgs. 50/2016 e 
relativi provvedimenti 
attuativi 

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico X

X

Entro i termini previsti dalla 
Legge 

X
Determinazione Dirigente:

Art. 163 D.Lgs. 50/2016 e relativi 
provvedimenti attuativi;
Artt. 191 comma 3 e 194 comma 1 
lett e) D.Lgs 267/2000

Servizio  Ammin.vo 
Servizio Tecnico

X
30 gg

X

Dirigente/Consiglio 
Comunale 

Verifica possesso requisiti in caso di aggiudicazione o 
subentro nel contratto d’appalto

D.Lgs. 50/2016
e 
relativi provvedimenti 
attuativi X X

90 gg
X

Determinazione Dirigente

Certificato esecuzione lavori per ottenimento 
attestazione SOA

Art. 40 D.Lgs. 50/2016
e 
relativi provvedimenti 
attuativi X X 30 gg X Dirigente

Certificazione di buona esecuzione appalti di lavori per 
partecipazione a gare

D.Lgs. 50/2016
e 
relativi provvedimenti 
attuativi X

30 gg X R.U.P.

Certificato esecuzione prestazioni professionali per 
partecipazione gare

D.Lgs. 50/2016
e 
relativi provvedimenti 
attuativi X X 30 gg X

D.Lgs 267/00 Servizio amm.vo 
X

X
30 gg

X

Provvedimento di 
liquidazione
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONE DEL PATRIMONIO COMUNALE

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

27 Accesso agli atti amministrativi

28 X X X Dirigente: 

29 D.P.R. 412/93 Servizio Impianti tecnologici X Ordinanza

30 Delibera n. 1231/90 Concessione

31 Servizio Impianti tecnologici X Determinazione

32 Servizio Impianti tecnologici X Determinazione

33 Contratto di concessione manufatto Servizio Direzione Cimitero Contratto di concessione

34 Rateizzazione canone di concessione Deliberazione G.C. n. 77/08 Servizio Direzione Cimitero Autorizzazione

35 Rinnovo concessioni cimiteriali Servizio Direzione Cimitero X Rinnovo  concessione

L. 241/90 L.15/05 
D.Lgs. 267/00;
D.P.R.184/06;
Regolamento comunale 
accesso atti amm.vi

Servizio Staff 
Servizio Ammin.vo 
Servizio Tecnico

X X 30 gg. X

Accoglimento Diniego 
Limitazione Differimento Dirigente: 

Accesso civico generalizzato (c.d. FOIA) Articolo 5, commi 2-9 e articolo 
5 bis, Decreto legislativo 
33/2013 

Servizio di Staff 
Servizio Ammin.vo 
Servizio Tecnico

30 gg. Accoglimento Diniego 
Limitazione Differimento

Deroghe a periodi e orari di funzionamento impianti di 
riscaldamento X

X
3 gg

X Sindaco

Comodato strutture precarie (palchi, transenne) per 
manifestazioni

Servizio edifici monumentali 
e di culto/ Servizio Cantiere 
comunale

X
X

30 gg.
X

Dirigente: 

Manutenzione ordinaria e straordinaria degli impianti 
elevatori comunali e manutenzione straordinaria degli 
impianti elevatori a servizio degli alloggi E.R.P.

DPR. n.162/99 
D.P.R. n. 214/10 X 30 gg X Dirigente: 

Verifiche periodiche biennali degli impianti elevatori 
comunali

DPR. n.162/99 
D.P.R. n. 214/10 X 30 gg X Dirigente:

Regolamento comunale di 
Polizia mortuaria

X X

30 gg in caso di 
disponibilità X Dirigente

X X 30 gg X Dirigente

Regolamento comunale di 
Polizia mortuaria

X X 7 gg. 
X

Dirigente
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONE DEL PATRIMONIO COMUNALE
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normativa

Unità
organizzativa
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procedimento
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di inizio
attività

Termine
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assenso
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di
parte

36 Retrocessione loculo rimborso somme dovute Servizio Direzione Cimitero Dirigente

37 Ordinanza di pubblica incolumità e/o pubblico decoro Servizio Direzione Cimitero Dirigente:

38 Ordinanza di esproprio Servizio Direzione Cimitero Ordinanza

39 Affidamento ceneri Servizio Direzione Cimitero Accoglimento richiesta

40 Servizio  Direzione Cimitero Autorizzazione

Regolamento comunale di 
Polizia mortuaria X X

90 gg
X

Provvedimento di 
liquidazione

D.Lgs 267/00

X
X

X immediato X

Ordinanza

Regolamento comunale di 
Polizia mortuaria X X

180 gg.

X
Dirigente:

L.R. 4/2012
L. 30.03.2001 n. 130
D.P.R. 285/90 –
Re.to  Polizia mortuaria – 
Reg.to com.le cremazioni, 
affidamento, conservazione e 
dispersione ceneri di 
cremazione

X X
30 gg

X
Dirigente:

Richiesta lavori straordinari a tombe e cappelle – verifica 
legittimità della richiesta

Regolamento comunale di 
Polizia mortuaria X X 30 gg X Dirigente
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