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n. Procedimento

d’ufficio si no si no

COMUNE DI SASSARI
SETTORE AFFARI GENERALI TRASPARENZA E PARTECIPAZIONE

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

1 X X X X Consiglio

2 X X X Consiglio

3 X X X Dirigente

4 X X X Dirigente

5 X X X Dirigente

6 X X X Dirigente

7 X X X Dirigente

8 X X X Dirigente

Procedimento per l’adozione delle deliberazioni 
del Consiglio comunale

- D. Lgs. 267/2000 
- Statuto
- Regolamento sul funzionamento 
del Consiglio comunale

Servizio supporto organi 
deliberanti 

Entro i vari termini previsti 
dalle specifiche normative 

di riferimento e, in 
mancanza, 90 gg.

Deliberazione
Consiliare

Procedimento per l’adozione delle deliberazioni 
del Consiglio comunale di iniziativa consiliare

- D. Lgs. 267/2000 
- Statuto
- Regolamento sul funzionamento 
del Consiglio comunale

Servizio supporto organi 
deliberanti 

90 gg.
Deliberazione
Consiliare

Procedimento per l’accesso  ai documenti da 
parte dei consiglieri comunali

- Art. 43 D. Lgs. 267/2000
- art. 7 Regolamento del diritto di 
accesso
- artt. 70 e seg. Regolamento sul 
funzionamento del Consiglio 
comunale

Servizio supporto organi 
deliberanti 

3 gg.

Accoglimento
Diniego
Limitazione
Differimento

Procedimento concessione contributi ad enti o 
associazioni da parte del Presidente del 
Consiglio comunale

- Art. 2 Statuto
- Regolamento concessione 
contributi in conformità a D.L. n. 
78/2010 conv.  In L. 122/2010

Servizio supporto organi 
deliberanti 

45 gg. Determinazione
Dirigenziale

Procedimento rimborso oneri ai datori di lavoro 
per permessi retribuiti dei Consiglieri comunali

Art. 80
D. Lgs. 267/2000
L.R. 4/2012

Servizio supporto organi 
deliberanti 

30 gg. Determinazione
Dirigenziale

Liquidazione gettoni di presenza ai Consiglieri 
Comunale

Art. 82
D. Lgs. 267/2000 Servizio supporto organi 

deliberanti 
30 gg.

Determinazione
Dirigenziale

Rimborso ai Consiglieri comunali delle spese di 
viaggio per ragioni istituzionali 

Art. 84
D. Lgs. 267/2000 Servizio supporto organi 

deliberanti 
30 gg. Determinazione

Dirigenziale

Versamento oneri assistenziali, previdenziali e 
assicurativi al Presidente del Consiglio comunale

Art. 86 comma 1
D. Lgs. 267/2000 Servizio supporto organi 

deliberanti 
30 gg.

Determinazione
Dirigenziale
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE AFFARI GENERALI TRASPARENZA E PARTECIPAZIONE
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Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

9 X X X Atto di accertamento

10

11

12

13 Tutti i servizi X X X Dirigente

14 Tutti i servizi X X X Dirigente

15 Tutti i servizi X X X Dirigente

Procedimento relativo all’anagrafe degli 
amministratori elettivi e non elettivi

Art. 76
D. Lgs. 267/2000 Servizio supporto organi 

deliberanti 
30 gg.

Segretario
Generale
Sindaco
Dirigente

Procedimento nomina organo revisione 
economico finanziaria

- D. Lgs. 267/2000 
 - L.R. n. 2/2016 
– D. G.R. n. 14/35 del 2016 
- Art. 16 comma 25 D.L. 138/2011 
conv. in L. 148/2011
- D.M. Interno n. 23/2012

Servizio supporto organi 
deliberanti X X

Entro i termini previsti dalla 
normativa X

– Deliberazione
consiliare di designazione  – 
Estrazione pubblica 
– Deliberazione consiliare di 
nomina

Consiglio

Procedimento sostituzione singolo componente 
organo revisione economico finanziaria

- D. Lgs. 267/2000 
– L.R. n. 2/2016 
– D. G.R. n. 14/35 del 2016
- Art. 16 comma 25 D.L. 138/2011 
conv. in L. 148/2011
- D.M. Interno n. 23/2012

Servizio supporto organi 
deliberanti X X

Entro i termini previsti dalla 
normativa X

– Deliberazione
consiliare di designazione  – 
Estrazione pubblica
– Deliberazione consiliare di 
nomina

Consiglio

Procedimento per l’adozione delle deliberazioni 
della Giunta 

- D. Lgs. 267/2000
- Statuto

Servizio supporto organi 
deliberanti X X

Entro i vari termini previsti 
dalle specifiche normative 

di riferimento e, in 
mancanza, 90 gg. X

Deliberazione
di Giunta

Giunta

Procedimento per l’adozione delle determinazioni 
dirigenziali relative al funzionamento dei servizi 
del Consiglio comunale (gruppi consiliari e 
Presidenza del Consiglio comunale), organi 
deliberanti, decentramento, trasparenza e 
partecipazione, URP

D. Lgs. 267/2000 90 gg. Determinazione
Dirigenziale

Acquisizione diretta o negoziata di beni e servizi 
di competenza del Settore Affari Generali, 
Trasparenza e Partecipazione

D. Lgs. 50/2016 e provvedimenti 
attuativi

90 gg. Determinazione
Stipulazione contratto

Procedimento per l’accesso ai documenti 
amministrativi

- D. Lgs.267/2000 
- Legge 241/1990
- DPR 184/2006
- D. Lgs. 163/2006
- Regolamento Comunale diritto di 
accesso

30 gg.

Accoglimento
Diniego
Limitazione
Differimento
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE AFFARI GENERALI TRASPARENZA E PARTECIPAZIONE
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normativa

Unità
organizzativa
responsabile
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procedimento
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Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

16 Tutti i servizi X X X Dirigente

17 Procedimenti di liquidazione X X X X Determinazione Dirigente

18 Tutti i servizi x x x Determinazione Dirigente

19 X X X Deliberazione Giunta

20 X X 30 GIORNI X

21 X X X

Accesso civico generalizzato (c.d. FOIA) 
Articolo 5, commi 2-9 e articolo 5 bis, 
Decreto legislativo  33/2013               
                

Entro i termini previsti dalla 
legge

Accoglimento 
Diniego 
Limitazione
Differimento

D. Lgs. 267/2000
Tutti i servizi

30 gg.

Procedimento per introitare le entrate di 
competenza del Settore Affari Generali, 
Trasparenza e Partecipazione

- Art. 179 D. lgs. 267/2000
- Regolamento di contabilità

Entro i termini previsti dalla 
normativa 

Presa d’atto delle deliberazioni del Consiglio 
della Circoscrizione Unica

Statuto e Regolamento sul 
funzionamento della Circoscrizione 
Unica 

Servizio supporto organi 
deliberanti 

15 gg. dal deposito della 
deliberazione del Consiglio 
della Circoscrizione unica 
presso l'archivio comunale

Accesso civico ad atti e documenti oggetto di 
pubblicazione obbligatoria

Articolo 5, comma 1, D. lgs. 33/2013

Settore AGTP - Servizio 
trasparenza e 
partecipazione  con la 
collaborazione del Settore 
volta per volta competente a 
fornire i dati e i documenti 
oggetto di pubblicazione 
obbligatoria eventualmente 
non ancora effettuata

Comunicazione di A) 
accoglimento dell'istanza 
previa pubblicazione dei dati 
e documenti richiesti ed 
indicazione del relativo 
collegamento ipertestuale  
ovvero B) diniego motivato 
della stessa ovvero C) rinvio 
al relativo collegamento 
ipertestuale ove la 
pubblicazione sia stata a suo 
tempo effettuata ai sensi di  
legge. 

Responsabile della 
prevenzione, della 
corruzione e della 
trasparenza

Riesame del diniego totale o parziale della 
richiesta di accesso civico su istanza 
dell'interessato

Articolo 5, comma 7, D. lgs. 33/2013

Settore AGTP – Servizio 
trasparenza e 
partecipazione con la 
collaborazione del Settore 
volta per volta competente 

20 GIORNI, fatto salvo 
quanto previsto dalla legge 
per la sospensione dei 
termini a seguito della 
richiesta di parere al 
Garante per la protezione 
dei dati personali

Accoglimento, Diniego, 
Limitazione o Differimento

Responsabile della 
prevenzione della 
corruzione e della 
trasparenza
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22 X X X

23 X X X Dirigente

24 Art .8 L. 150/2000 X X X

25 Attestazione effettuazione tirocini X X 15 gg. X Attestazione finale

Riesame dell'accoglimento della richiesta di 
accesso civico su istanza del controinteressato Articolo 5, comma 9, D. lgs. 33/2013

Settore AGTP – Servizio 
trasparenza e 
partecipazione con la 
collaborazione del Settore 
volta per volta competente 

20 GIORNI, fatto salvo 
quanto previsto dalla legge 
per la sospensione dei 
termini a seguito della 
richiesta di parere al 
Garante per la protezione 
dei dati personali

Accoglimento, Diniego, 
Limitazione o Differimento

Responsabile della 
prevenzione della 
corruzione e della 
trasparenza

Rimborsi spese ai datori di lavoro per i permessi 
retribuiti dei Componenti Commissione Elettorale 
circondariale e sottocommissioni 

T.U. 267/2000 Servizio supporto organi 
deliberanti 

30 gg.
Provvedimento di 
liquidazione

Gestione dei reclami, dei suggerimenti e 
gestione  risposte

Ufficio Relazioni con il  
pubblico

30 gg. quando la risposta è 
fornita direttamente 

dall'U.R.P.

Riesame atto e 
comunicazione della risposta

- Funzionario 
-Responsabile del 
procedimento

Convenzione generale con 
l'università

Ufficio Relazioni con il  
pubblico

-Funzionario 
-Responsabile del 
procedimento
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