Comune di Sassari - Prova scritta per I'assunzione di n.2 Assistenti ai Servizi
Amministrativo/Contabili - Questionario 1

1)-Anormadel D. Lgs. n. 267/2000 e
ss.mm.ii., tutte le deliberazioni del
comune e della provincia sono
pubblicate...

A) mediante pubblicazione all'Albo pretorio, nella
sede dell'ente, per sessanta giorni
consecutivi, salvo specifiche disposizioni di
legge.

B) mediante pubblicazione all'Albo pretorio, nella
sede dell'ente, per trenta giorni consecutivi,
salvo specifiche disposizioni di legge.

C) mediante pubblicazione all'Albo pretorio, nella
sede dell'ente, per quindici giorni consecutivi,
salvo specifiche disposizioni di legge.

2)- 1l numero di protocollo, di cui al D.P.R.
n. 445/2000 e ss.mm.ii., € costituito:

A) da almeno sette cifre numeriche.
B) da almeno sette caratteri alfanumerici.
C) da almeno dodici cifre numeriche.

3)- Le deliberazioni del Consiglio e della
Giunta, viste le disposizioni di cui al
Regolamento per la gestione dell'Albo
Pretorio Informatico del Comune di
Sassari...

A) sono pubblicate automaticamente, sotto la
supervisione del Sindaco.

B) sono pubblicate automaticamente, sotto la
supervisione del Segretario Generale.

C) sono pubblicate previa approvazione da parte
del Segretario Generale.

4)- Laraccomandata tradizionale con
avviso di ricevimento halo stesso
valore legale:

A) di un messaggio firmato digitalmente e
trasmesso attraverso la posta elettronica
ordinaria.

B) di un messaggio inviato attraverso la posta
elettronica ordinaria, con l'impostazione della
notifica di lettura attivata.

C) di un messaggio inviato tramite Posta
Elettronica Certificata (PEC).

5)- Quali enti pubblici territoriali, ex art. 14
del D. Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii.,
promuovono sul territorio azioni tese a
realizzare un processo di
digitalizzazione dell'azione
amministrativa coordinato e condiviso
tra le autonomie locali?

A) Le Citta Metropolitane.
B) Le regioni.
C) Le province.

6)- Con riferimento al D. Lgs. n. 82/2005 e
ss.mm.ii., cosa si intende per "firma
digitale"?

A) Un particolare tipo di forma qualificata basata
su un sistema di chiavi crittografiche, una
pubblica e una privata, correlate tra loro, che
consente al titolare di firma elettronica tramite
la chiave privata e ad un soggetto terzo
tramite la chiave pubblica, rispettivamente, di
rendere manifesta e di verificare la
provenienza e l'integrita di un documento
informatico o di un insieme degli stessi.

B) L'insieme dei dati in forma elettronica, allegati
oppure connessi tramite associazione logica
ad altri dati elettronici, utilizzati come metodo
di identificazione informatica.

C) Un patrticolare tipo di firma elettronica
avanzata che sia basata su un certificato
gualificato e realizzata mediante un
dispositivo sicuro per la creazione della firma.

7)- Come viene definita, ex art. 148 del
c.p.c., la certificazione dell'avvenuta
notificazione datata e sottoscritta
dall'ufficiale giudiziario?

A) Relazione di notificazione.
B) Timbro di notificazione.

C) Rapporto di notificazione.
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8)- Anormadel D. Lgs. n. 165/2001 e
ss.mm.ii., il dipendente che, nei casi in
cui per obiettive esigenze di servizio,
viene adibito a mansioni proprie della
qualifica immediatamente superiore...

A) non ha diritto ad alcuno specifico trattamento,
o0 comunque diverso da quello
precedentemente applicato.

B) ha diritto, per il periodo di effettiva
prestazione, al trattamento previsto per la sua
qualifica, maggiorato di una percentuale pari
al 3% del trattamento economico
ordinariamente spettante.

C) ha diritto, per il periodo di effettivamente
prestazione, al trattamento previsto per la
qualifica superiore.

9)- Relativamente al numero di protocollo,
ex art. 57 del D.P.R. n. 445/2000 e
ss.mm.ii., la sua numerazione &
rinnovata:

A) ogni due anni.
B) ogni anno solare.
C) ogni sei mesi.

10)- Riferendosi al D.P.R. n. 600/1973 e
ss.mm.ii., all'atto della notifica al
contribuente, quale onere incombe sul
messo comunale?

A) Egli e tenuto a far sottoscrivere l'atto o
l'avviso da parte del consegnatario con la
facolta di indicare i motivi per i quali il
consegnatario non ha sottoscritto.

B) Egli & esclusivamente tenuto a far
sottoscrivere l'atto o I'avviso da parte del
consegnatario.

C) Egli é tenuto a far sottoscrivere l'atto o
l'avviso da parte del consegnatario ovvero
indicare i motivi per i quali il consegnatario
non ha sottoscritto.

11)- Quale, trai seguenti, non e un
dispositivo di "input"?

A) Scanner.

B) Monitor.

C) Mouse.

12)- Viste le disposizioni di cui al D.P.R. n.
445/2000 e ss.mm.ii., per "segnatura di
protocollo” si intende:

A) l'apposizione o l'associazione all'originale del
documento, in forma permanente ma
modificabile, delle informazioni riguardanti il
documento stesso.

B) l'apposizione o I'associazione all'originale del
documento, in forma permanente non
modificabile, delle informazioni riguardanti il
documento stesso.

C) l'apposizione o 'associazione all'originale del
documento, in forma provvisoria e
modificabile, delle informazioni riguardanti il
documento stesso.

13)-Anormadellal. n. 241/1990 e ss.mm.ii.,
affinché l'istante possa richiedere
legittimamente I'accesso agli atti
amministrativi, I'interesse, oltre a essere
concreto, deve essere:

A) diretto, anche se non attuale.
B) attuale e diretto.
C) attuale e grave.

14)- Quando nel Comune nel quale deve
eseguirsi la notificazione non vi é
abitazione, ufficio o azienda del
contribuente, ai sensi del D.P.R. n.
600/1973 e ss.mm.ii., l'avviso del
deposito...

A) si affigge nell'albo del Comune e la
notificazione, ai fini della decorrenza del
termine per ricorrere, si ha per eseguita
nell'ottavo giorno successivo a quello di
affissione.

B) si affigge nell'albo del Comune e la
notificazione, ai fini della decorrenza del
termine per ricorrere, si ha per eseguita nel
guindicesimo giorno successivo a quello di
affissione.

C) si affigge nell'albo del Comune € la
notificazione, ai fini della decorrenza del
termine per ricorrere, si ha per eseguita nel
primo giorno successivo a quello di affissione.
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15)- Viste le disposizioni di cui al
Regolamento europeo sulla protezione
dei dati (GDPR), il "responsabile del
trattamento” é:

A) La persona fisica o giuridica, ente o
associazione, a cui i dati sono riferiti.

B) la persona fisica o giuridica, l'autorita
pubblica, il servizio o altro organismo che
vigila sulla corretta applicazione del presente
regolamento.

C) la persona fisica o giuridica, l'autorita
pubblica, il servizio o altro organismo che
tratta dati personali per conto del titolare del
trattamento.

16)- Lo Statuto degli enti pubblici territoriali:

A) € un insieme di norme dirette solamente ai
dipendenti degli enti pubblici.

B) & un atto normativo avente come oggetto
l'organizzazione dell'ente e le linee
fondamentali della sua attivita.

C) é un atto ad esclusivo uso interno che
prevede regole relative al funzionamento
degli uffici e dei servizi.

17)- Con riferimento al Regolamento per la
gestione dell'Albo Pretorio Informatico
del Comune di Sassari, il Responsabile
della corretta tenuta dello stesso e:

A) il Segretario Generale.
B) il Sindaco.

C) il Dirigente del settore in cui € incardinato |l
servizio.

18)- Anormadel D.P.R. n. 62/2013 e
ss.mm.ii., il pubblico dipendente
esercita i propri compiti orientando
I'azione amministrativa alla massima:

A) integrita, correttezza e buona fede.
B) economicita, efficienza ed efficacia.
C) proporzionalita, obiettivita e trasparenza.

19)- I pubblici uffici, ex articolo 97 della
Costituzione, sono organizzati secondo

disposizioni di legge, in modo che siano

assicurati...

A) terzieta, autonomia ed imparzialita
dellamministrazione.

B) efficienza, efficacia ed economicita
dell'amministrazione.

C) il buon andamento e l'imparzialita
dell'amministrazione.

20)- Le notificazioni, ex art. 147 del Codice di
procedura civile, possono essere
effettuate:

A) dal 1° ottobre al 31 marzo tra le ore 7:00 e le
ore 19:00; dal 1° aprile al 30 settembre tra le
ore 6:00 e le ore 20:00.

B) tra le ore 7:00 e le ore 21:00.
C) in qualsiasi orario.

21)- A quale organo del comune, tra i
seguenti, ai sensi del D. Lgs. n. 267/2000
e ss.mm.ii., spetta il potere di
approvazione dei regolamenti?

A) Al Dirigente.
B) Al Consiglio.
C) Al Sindaco.

22)- Per esercitare il c.d. “diritto di accesso
civico” di cui al D. Lgs. n. 33/2013 e
ss.mm.ii., € necessario che gli
interessati abbiano un interesse diretto,
concreto e attuale?

A) Si, ma solo nei casi espressamente indicati
dalla L. n. 241/1990 e dal D. Lgs. n. 97/2016.

B) No, l'interesse diretto, concreto e attuale &
richiesto solo per I'accesso disciplinato dalla
L. n. 241/1990 e non anche dal D. Lgs. n.
33/2013.

C) No, il D. Lgs. n. 97/2016 ha cancellato tale
requisito anche per le ipotesi di accesso
disciplinate dalla L. n. 241/1990.

BN

23)- Il "Plug & Play" e unatecnologia che
permette di:

A) utilizzare una periferica semplicemente
collegandola al computer.

B) aumentare il numero di dispositivi collegabili
al computer.

C) attivare il risparmio energetico del computer.

24)- Relativamente alla segnatura di
protocollo, ex art. 55 del D.P.R. n.
445/2000 e ss.mm.ii., quale
affermazione, tra le seguenti, € corretta?

A) L'operazione di segnatura di protocollo va
effettuata dopo l'operazione di registrazione
del protocollo.

B) L'operazione di segnatura di protocollo va
effettuata contemporaneamente
all'operazione di registrazione del protocollo.

C) L'operazione di segnatura di protocollo va
effettuata prima dell'operazione di
registrazione del protocollo.

Comune di Sassari - Prova scritta per I'assunzione di n.2 Assistenti ai Servizi Amministrativo/Contabili - Questionario 1 Pagina 3



25)- Anormadel D. Lgs. n. 267/2000 e
ss.mm.ii., lo Statuto del comune &
deliberato dal Consiglio a maggioranza:

A) sempre assoluta.

B) dei due terzi dei consiglieri nella prima
votazione.

C) dei due terzi dei consiglieri con duplice
votazione ripetuta a distanza di trenta giorni.

26)- In Windows, un file avente come

estensione ".mdb" deve essere aperto...

A) con Microsoft PowerPoint.
B) con Microsoft Excel.
C) con Microsoft Access.

27)-Anormadel D. Lgs. n. 33/2013 e
ss.mm.ii., laliberta di accesso ai dati e
ai documenti detenuti dalla Pubblica
Amministrazione € garantita:

A) a chiunque.

B) ai soli soggetti interessati, sia pubblici che
privati.

C) ai soli soggetti pubblici interessati.

28)- Al fine di promuovere il progressivo
superamento della pubblicazione in
forma cartacea, ai sensi della L. n.
69/2009 e ss.mm.ii., a partire da quale
data, gli obblighi di pubblicazione di atti
e provvedimenti amministrativi aventi
effetto di pubblicita legale si intendono
assolti con la pubblicazione sui propri
siti informatici da parte delle
amministrazioni e degli enti pubblici
obbligati?

A) Dal 1° gennaio 2011.
B) Dal 1° novembre 2011.
C) Dal 31 dicembre 2011.

29)- Con riferimento al D.P.R. n. 62/2013 e
ss.mm.ii. (Codice di comportamento dei
dipendenti pubblici), per regali o altre
utilita di modico valore si intendono
qguelli di valore non superiore, in via
orientativa:

A) a 150 euro, anche sotto forma di sconto.

B) a 300 euro, anche sotto forma di sconto.

C) a 50 euro, anche sotto forma di sconto.

30)- Quale, tra i seguenti, non & un sistema
operativo?

A) Ubuntu.

B) Opera.

C) Apple MacOS.

31)- Il Segretario comunale, viste le
disposizioni di cui al D. Lgs. n. 267/2000
e ss.mm.ii.:

A) & nominato con provvedimento del Consiglio
comunale, su proposta del Sindaco.

B) & dipendente del Ministero dell’lnterno.

C) e dipendente dall'Agenzia autonoma per la
gestione dell’'Albo dei segretari comunali e
provinciali.

32)- Viste le disposizioni di cui al D.P.R. n.
602/1973 e ss.mm.ii., quando la
notificazione della cartella di pagamento
avviene mediante consegna nelle mani
proprie del destinatario o di persone di
famiglia o addette alla casa, all'ufficio o
all'azienda...

A) la sottoscrizione dell'originale da parte del
consegnatario non & espressamente
contemplata.

B) e richiesta la sottoscrizione dell'originale da
parte del consegnatario.

C) non e richiesta la sottoscrizione dell'originale
da parte del consegnatario.

33)- In Windows, un file avente come
estensione ".AVI" contiene:

A) testi.

B) fogli di calcolo.

C) video.

34)- Ai sensi della L. n. 241/1990 e ss.mm.ii.,
i termini massimi per la conclusione del
procedimento amministrativo da parte
delle Pubbliche Amministrazioni non
possono superare, a seconda dei casi...

A) i trenta o0 sessanta giorni.

B) i novanta o centottanta giorni, salvo
eccezioni.

C) i sessanta 0 novanta giorni.

35)- Anormadella L. n. 241/1990 e ss.mm.ii.,
i soggetti, individuati o facilmente
individuabili in base alla natura del
documento richiesto, che dall'esercizio
dell'accesso a documenti amministrativi
vedrebbero compromesso il loro diritto
alla riservatezza, si definiscono:

A) tutelati dal procedimento di accesso.
B) parti lese del procedimento di accesso.
C) controinteressati al procedimento di accesso.
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36)- Con riferimento alla segnatura di
protocollo, viste le disposizioni di cui al
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii., le
informazioni minime previste dalla
stessa sono:

A) esclusivamente il progressivo di protocollo.

B) esclusivamente il progressivo di protocollo e
la data di protocollo.

C) il progressivo di protocollo, la data di
protocollo e l'identificazione, in forma
sintetica, dell'amministrazione o dell'area
organizzativa.

37)-Anormadel D. Lgs. n. 82/2005 e
ss.mm.ii., per "duplicato informatico” si
intende:

A) il documento informatico avente contenuto
identico a quello del documento da cui e
tratto su supporto informatico con diversa
sequenza di valori binari.

B) il documento informativo ottenuto mediante la
memorizzazione, sullo stesso dispositivo o su

dispositivi diversi, della medesima sequenza
di valori binari del documento originario.

C) il documento informatico avente contenuto

identico a quello del documento analogico da

cui e tratto.

38)- Ai fini del “GDPR”, per “trattamento” si
intende:

A) qualsiasi operazione o insieme di operazioni,
compiute con o senza l'ausilio di processi
automatizzati e applicate a dati personali o
insiemi di dati personali.

B) esclusivamente le operazioni o insieme di
operazioni, compiute con l'ausilio di processi
automatizzati e applicate a dati personali.

40)- L'assegnazione delle informazioni nelle
operazioni di registrazione di protocollo,
ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e
ss.mm.ii., & effettuata dal sistema...

A) in piu soluzioni, ove sono previsti interventi
intermedi e diretti da parte dell'operatore, atti
a garantire la completezza dell'intera
operazione di modifica o registrazione dei dati.

B) in unica soluzione, ove sono previsti interventi
intermedi, anche indiretti, da parte
dell'operatore, atti a garantire la completezza
dell'intera operazione di modifica o
registrazione dei dati.

C) in unica soluzione, con esclusione di
interventi intermedi, anche indiretti, da parte
dell'operatore, garantendo la completezza
dell'intera operazione di modifica o
registrazione dei dati.

C) qualsiasi forma di elaborazione automatizzata
di dati personali consistente nell'utilizzo di tali
dati personali per valutare determinati aspetti
personali relativi a una persona fisica.

39)- Anormadel D.P.R. n. 600/1973 e
ss.mm.ii., la notificazione degli avvisi e
degli altri atti al contribuente é eseguita:

A) dai messi comunali ovvero dai messi speciali
autorizzati dall'ufficio.

B) dagli ufficiali giudiziari.

C) dagli operatori postali del luogo ove l'awiso 0
I'atto sono stati prodotti.
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