
n. Procedimento

di parte d’ufficio si no si no

1 Affidamento e revoca degli incarichi dirigenziali X X 10 gg. X Provvedimento sindacale Sindaco

2 X X X Deliberazione Consiglio comunale

3 X X X Provvedimento sindacale Sindaco

4 X X X Deliberazione Consiglio comunale

5 X X X Deliberazione Consiglio comunale

6 X X X Decreto sindacale Sindaco

7 Nomina del Segretario generale X X X Decreto sindacale Sindaco

8 Ordinanze contingibili ed urgenti X X X Ordinanza Sindaco

COMUNE DI SASSARI
SETTORE DIREZIONE GENERALE

Fonte
normativa

Unità organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

D. Lgs. 267/2000
Statuto comunale

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

Costituzione di istituzioni, aziende speciale, 
partecipazione dell’Ente a società di capitali

D. Lgs. 267/2000
Statuto comunale

Normativa comunitaria, statale o 
regionale di settore

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

180 gg.
(complessità del 
procedimento)

Nomina rappresentanti dell’Ente nel consiglio di 
amministrazione delle società partecipate

D. Lgs. 267/2000
Regolamento del Consiglio comunale
Regolamento comunale sugli indirizzi 
del Consiglio comunale per la nomina, 

designazione, e revoca dei 
rappresentanti del Comune presso 

enti, aziende ed istituzioni

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

45 gg. dall’insediamento 
del Sindaco ovvero i termini 

di scadenza del mandato 
dei rappresentanti

Trasformazione di aziende speciali in società di 
capitali

D. Lgs. 267/2000
Statuto comunale

Normativa comunitaria, statale o 
regionale di settore

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

180 gg.
(complessità del 
procedimento)

Costituzione di forme associative (convenzioni, 
consorzi) limitatamente alle materie di 
competenza

D. Lgs. 267/2000
L. R. 9/2006

Statuto comunale
Normativa di settore

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

e/o
Servizio direttamente interessato alla 

materia dell’accordo

180 gg.
(complessità del 
procedimento)

Nomina rappresentanti dell’Ente in Enti, Aziende 
ed Istituzioni

D. Lgs. 267/2000
Statuto comunale

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

45 gg. dall’insediamento 
del Sindaco ovvero i termini 

di scadenza del mandato 
dei rappresentanti

D. Lgs. 267/2000
Art. 99

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

120 gg dall’insediamento 
del Sindaco

D. Lgs. 267/2000
Art. 50 e Art. 54 c.2

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

Entro 48 ore in caso di 
ordinanze rivolte alla tutela 

della cittadinanza e nel 
termine commisurato 
all’accertamento del 

soggetto su cui far gravare 
l’ordinanza negli altri casi
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9 Ordinanze sanità animale X X 30 gg. X Ordinanza Sindaco

10 X X 30 gg. X Determinazione dirigenziale

11 Concessione di contributi X X 30 gg. X Determinazione dirigenziale

12 X X 90 gg. X Regolamento Giunta comunale

13 Relazione di inizio mandato del Sindaco D. Lgs. 149/2011 X X X Relazione Sindaco

14 Relazione di fine mandato del Sindaco D. Lgs. 149/2011 X X X Relazione Sindaco

15 Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) D. Lgs. 267/2000 X X Entro il 31 luglio X

16 D. Lgs. 267/2000 X X Entro il 15 novembre X

D. Lgs. 267/2000
Art. 50 c.5

T.U.SS.LL. approvato con R.D. 
1265/1934 

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

Concessione patrocinio gratuito e occupazione 
del suolo pubblico

Statuto comunale
Delibera del Consiglio comunale

 n. 24/2006 
Delibera del Consiglio comunale

 n. 20/2013
Regolamento del Consiglio comunale 

n. 66 del 21/12/2010

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.sassari.it

Regolamento del Consiglio comunale 
n. 10 del 29/01/2002 

e n. 84 del 7/11/2002  
Regolamento del Consiglio comunale 

n. 66 del 21/12/2010

Servizio Staff del Sindaco e del Direttore 
generale

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.sassari.it

Modifiche o integrazioni al Regolamento 
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi

D. Lgs 267/2000

L. 265/99

D.Lgs. 265/01 Art.2

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Non oltre il 90° giorno 
dall’inizio del mandato

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Entro il 60° giorno 
antecedente la scadenza 

del mandato

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Deliberazione

Deliberazione

Giunta comunale

Consiglio comunale

Nota di aggiornamento del Documento Unico di 
Programmazione

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Deliberazione

Deliberazione

Giunta comunale

Consiglio comunale
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17 X X X Deliberazione Giunta comunale

18 X X X Deliberazione Consiglio comunale

19 X X X Deliberazione Consiglio comunale

20 Relazione sulla performance X X Entro il 30 giugno X Deliberazione Giunta comunale

21 X X X Referto Sindaco

22 D. Lgs 150 2009 e ss.mm.ii. X X Entro il 31 dicembre X Deliberazione Giunta comunale

23 Nomina dei componenti del Nucleo di valutazione X X X Deliberazione Giunta comunale

24 Riorganizzazione della macrostruttura comunale X X X Deliberazione Giunta comunale

Piano Integrato di Attività e Organizzazione 
(PIAO)

D. Lgs. 267/2000

D. Lgs. 118/2011

L. 113/2021

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Entro il 31 gennaio o entro 
30 gg. dalla data di 

approvazione del bilancio di 
previsione

Relazione illustrativa dello stato di attuazione dei 
programmi del DUP dell’anno precedente (da 
allegare al Rendiconto del bilancio per la 
relazione della Giunta)

D. Lgs. 267/2000

Regolamento comunale del Sistema 
dei controlli interni

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Entro il 30 aprile (da 
allegare al Rendiconto del 

bilancio)

Relazione illustrativa dello stato di attuazione dei 
programmi del DUP dell'anno in corso  

D. Lgs. 267/2000

D. Lgs. 118/2011

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Entro il 31 dicembre, prima 
dell'approvazione del DUP

D. Lgs. 150/2009

Regolamento comunale del Sistema 
dei controlli interni

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Referto annuale del Sindaco sul sistema dei 
controlli interni (per la Corte dei Conti)

D. Lgs. 267/2000

L. 116/2014

Regolamento comunale del Sistema 
dei controlli interni

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Entro il termine fissato dalla 
Corte dei Conti

Sistema di misurazione e valutazione della 
performance organizzativa ed individuale

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Sistema di misurazione e valutazione 
della performance organizzativa ed 

individuale

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Entro il termine fissato dal 
Sistema di misurazione e 

valutazione della 
performance organizzativa 

ed individale

Regolamento comunale 
sull’ordinamento degli uffici e dei 

servizi

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

Entro i termini indicati dagli 
organi politici
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25 Graduazione delle posizioni dirigenziali D. Lgs. 267/2000 – Art. 90 X X X Deliberazione Giunta comunale

26 UE Ministeri e Agenzie Nazionali RAS X X X

27 D . Lgs 267/00 X X X

28 UE Ministeri e Agenzie Nazionali RAS X X scadenze varie X

29 Art 8 L. 150/2000 Servizio Urp e social network X X X

30 Servizio autonomo Affari legali X X  termini processuali X Deliberazione Giunta comunale

Servizio Programmazione, controllo e 
comunicazione

A seguito della variazione 
della macrostruttura 

comunale

Partecipazione a Bandi/Inviti per finanziare 
l’elaborazione e/o la
realizzazione di progetti dell’Ente

Servizio Sviluppo delle politiche 
integrate e Programmazione Europea

Consegna dei progetti entro 
i termini

stabiliti dal
Bando/Invito – in caso di 
approvazione inizia un
nuovo procedimento

i cui termini di conclusione 
vengono indicati nel 

cronogramma

Deliberazione di Giunta e/o 
Deliberazione di Consiglio

Determinazione

Giunta comunale

Consiglio comunale
Direttore Generale

direzionegenerale@comune.
sassari.it

Processi di negoziazione con partner pubblici e 
privati nell’ambito di processi di pianificazione e 
progettazione congiunta sia a livello locale che 
internazionale

Servizio Sviluppo delle politiche 
integrate e Programmazione Europea

Formalizzazione di 
partenariati locali o 

internazionali con scadenze 
prefissate nell’ambito dei 

diversi
processi

Delibera di Giunta e/o 
Delibera di Consiglio per 

Protocolli di Intesa e Accordi 
di Programma

Determinazione

Giunta comunale

Consiglio comunale
Direttore Generale

direzionegenerale@comune.
sassari.it

Attivazione e gestione diretta di programmi e 
progetti complessi finanziati da fondi europei, 
nazionali e regionali (es.Investimenti Territoriali 
Integrati - ITI)

Servizio Sviluppo delle politiche 
integrate e Programmazione Europea

Delibera di Giunta e/o 
Delibera di Consiglio per 

Protocolli  di Intesa e Accordi 
di Programma

Determinazione

Giunta comunale

Consiglio comunale

 Direttore Generale

direzionegenerale@comune.
sassari.it

Gestione dei reclami, delle informazioni e 
gestione delle risposte anche attraverso I social 
network

Entro 30 gg. quando la 
risposta è fornita 

direttamente dall’Urp

Provvedimento di risposta
per posta elettronica o 

ordinaria o social

Direttore Generale
direzionegenerale@comune.

sassari.it

Funzionario e responsabile 
del procedimento

urp@comune.sassari.it

Costituzione in giudizio e affidamento incarico 
all’Avvocatura civica

D.Lgs. 267/2000, Art. 23
 Legge n. 247/2012, 

Regolamento Avvocatura Comune di 
Sassari deliberazione G.C.211/2017
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31 Servizio autonomo Affari legali X X  termini processuali X Deliberazione Giunta comunale

32 Procedimento liquidazione parcelle professionali D.Lgs. 267/00 Servizio autonomo Affari legali X X X atto di liquidazione

33 Servizio autonomo Affari legali X X 60 gg  dalla notifica X

34 Procedimento contributo unificato Servizio autonomo Affari legali X X  termini processuali X

35 D.Lgs 267/2000 X X X determinazione dirigenziale

36 Acquisizione di beni e servizi D. Lgs 36/2023 Tutti i servizi X X X Determinazione dirigenziale

37 Tutti i servizi X X 15 gg. X Determinazione dirigenziale

38 Esercizio del diritto di accesso Tutti i servizi X X 30 gg. X

Costituzione in giudizio con l'affidamento 
dell'incarico a legali esterni all'Amministrazione

D.Lgs. 267/2000
 Decreto Legislativo 36/2023, art. 7, 

comma 6, 
 D.Lgs. 165/2001, 

30 gg. dalla presentazione 
della documentazione

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.
sassari.it

Procedimento imposta di registrazione  atti 
giudiziari

D.Lgs 267/2000 , D.P.R. 131/86 
artt.37, 57 comma 1 e art. 8 Tariffa, 

parte I 

determinazione dirigenziale e 
atto di liquidazione

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.
sassari.it

D . Lgs 267/00, D.P.R n. 115/2002 
artt. 9 e 18

determinazione dirigenziale e 
atto di liquidazione

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.
sassari.it

Procedimento gestione dell'entrata: 
accertamento da provvedimenti giudiziari 

Servizio autonomo affari legali
Settori cui afferiscono i contenziosi

esercizio in cui sorge 
l'obbligazione attiva con 
imputazione contabile 

all'esercizio in cui scade 

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.
sassari.it

90 gg. salvo altra 
disposizione contrattuale

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.sassari.it

Acquisizione di beni e servizi con il fondo 
economale

Regolamento comunale di contabilità  
Art. 28 e seguenti

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.sassari.it

D. Lgs. 267/2000
L. 241/1990

DPR 184/2006
Regolamento comunale Diritto 

d’accesso

Accoglimento
Diniego

Limitazione
Differimento

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.sassari.it
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39 Accesso civico generalizzato (cd FOIA) Tutti i servizi X X X

40 Procedimenti di liquidazione D. Lgs. 267/2000 Tutti i servizi X X X Atto di liquidazione

41 Procedimento di sostituzione in caso di inerzia Direzione generale X X X

Art. 5, commi 2-9 e Art. 5 bis del D. 
Lgs 33/2013

Entro i termini previsti dalla 
legge

Accoglimento
Diniego

Limitazione
Differimento

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.sassari.it

Entro 30 gg. dalla 
presentazione della 

documentazione

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.sassari.it

L. 241/1990, art. 2, commi 9/bis, 9/ter, 
9/quater

Regolamento comunale 
sull’ordinamento degli uffici e dei 

servizi art. 18, comma 8

Metà del termine 
originariamente previsto

Provvedimento finale secondo 
le modalità di cui all’art. 2, 
comma 9 ter della Legge 

241/1990

Direttore Generale

direzionegenerale@comune.sassari.it
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