
C.d.R.   AGSC  -  Scheda Procedimenti anno 2025

n. Procedimento

d’ufficio si no si no

1 Iscrizione Anagrafica X X X X Ufficiale di Anagrafe

2 X X X Ufficiale di Anagrafe

3 Iscrizione dei senza fissa dimora X X 45 gg X Ufficiale di Anagrafe

4 X X 45 gg X Ufficiale di Anagrafe

5 X X X 45 gg X Ufficiale di Anagrafe

6 X X X Ufficiale di Anagrafe

7 X X 30 gg X Ufficiale di Anagrafe

8 Emissione carta di identità cartacea X X IMMEDIATA X Ufficiale di Anagrafe

9 X X X Ufficiale di Anagrafe

10 Cancellazione per irreperibilità X X X X Ufficiale di Anagrafe

11 Convivenze di fatto X X X Ufficiale di Anagrafe

12 Iscrizioni A.I.R.E. X IMMEDIATA X Iscrizioni liste A.I.R.E Ufficiale di Anagrafe

COMUNE DI SASSARI
SETTORE CONTRATTI PUBBLICI E SERVIZI AL CITTADINO

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

Art.43 C.C.; Legge n 1228/1954; 
D.P.R. n 223/1989; Art.5 D.L. n 
5/2012 convertito in Legge n 35/2012; 
Legge n 470/1988; D.P.R. 323/1989; 
Circolare ISTAT serie B n 29/1992; 
D.L. n 47/2014 convertito in Legge n 
80/2014

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

45 gg compreso 
accertamento VV.UU.

Iscrizione anagrafica o 
provvedimento di diniego

Cancellazione anagrafica per emigrazione in 
altro Comune

Art.43 C.C.; Legge n 1228/1954; 
D.P.R. n 223/1989; Art.5 D.L. n 
5/2012 convertito in Legge n 35/2012; 
Legge n 470/1988; D.P.R. 323/1989; 
Circolare ISTAT serie B n 29/1992

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Su richiesta 
del Comune 

di nuova 
residenza

2 gg lavorativi dal 
ricevimento della richiesta

Cancellazione dall'anagrafe 
della popolazione residente 

Legge n 1228/1954; D.P.R. n 
223/1989; Legge n 94/2009; Circolare 
ISTAT serie B n 29/1992

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Iscrizione o rigetto 
dell’istanza

Iscrizione / cancellazione schedario popolazione 
temporanea

Legge n 1228/1954; D.P.R. n 
223/1989; D.Lgs n 30/2007; Circolare 
Ministero Interno n 19 del 06/04/2007; 
Circolare n 39 del 18/01/2007; 
Circolare n 45 del 08/08/2007; 
Circolare n 18 del 21/07/2009

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Iscrizione/cancellazione 
schedario popolazione 

temporanea. 
Revisione annuale dello 

schedario

Variazioni anagrafiche, cambi di indirizzo, 
scissioni e accorpamenti 

Art.43 C.C.; Legge n 1228/1954; 
D.P.R. n 223/1989; Art.5 D.L. n 
5/2012 convertito in Legge n 35/2012; 
D.L. n 47/2014 convertito in Legge n 
80/2014

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Variazioni Anagrafiche: 
cambi di indirizzo, scissioni e 

accorpamenti o rigetto 
dell'istanza

Certificazione anagrafica
(compresa AIRE)

Art.33 D.P.R. n 223/1989; D.P.R. n 
445/2000; Legge n 470/1988; Legge 
n 1228/1954; Art.15 Legge n 
183/2011 

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Immediato allo sportello o 
entro 30 gg a seguito di 
richieste pervenute via 

posta, mail, pec

Rilascio Certificazione 
Anagrafica

Rilascio certificazione anagrafica storica 
(compresa AIRE)

Legge n 1228/1954; Art.36 D.P.R. 
223/1989; D.P.R. n 445/2000; Art.15 
Legge n 183/2011

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Rilascio certificazione 
anagrafica storica

Art.3 TULPS – Regio Decreto n 
773/193 e succ. mod.; D.L. n 
112/2008 convertito in Legge 
133/2008; D.L. n 70/2011 convertito 
in Legge 106/2011; Art.40 D.L. n 
1/2012

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Rilascio carta di identità 
cartacea

Emissione carta di identità elettronica (C.I.E.)

Art.3 TULPS – Regio Decreto n 
773/193 e succ. mod.; D.P.R. n 
437/1999; D.L. n 78/2015; Decreto 
Ministero Interno del 23/12/2015; 
Decreto Ministero Economia e 
Finanza del 25/05/2016; Circolari 
Ministero Interno: n 10/2016, 11/2016, 
18/2016, 4/2017, 8/2017,11/2017; 
Art.4 del Regolamento UE 2019/1157; 
D.L. n 76/2020

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Rilascio ricevuta 
IMMEDIATA.

Arrivo documento 
mediamente entro 6 gg 

lavorativi

Invio dati C.I.E. - Ministero 
Interno

Legge n 1228/1954; D.P.R. n 
223/1989; Circolare ISTAT serie B n 
29/1992

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

A seguito di Censimento.
Un anno, dopo ripetuti 
accertamenti con esito 

negativo

Cancellazione  anagrafica e 
comunicazione agli organi 

competenti

Art.1, comma 36 e segg. Legge n 
76/2016

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

2 gg lavorativi dal 
ricevimento della richiesta

Costituzione convivenza di 
fatto

Legge n 470/88 e succ. mod.; Art.27 
D.P.R. 223/89; Art.5 Legge n 
35/2012; D.P.R. 323/89; Legge n 
41/2019

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Su istanza 
del  

Consolato
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n. Procedimento
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE CONTRATTI PUBBLICI E SERVIZI AL CITTADINO

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

13 Cancellazioni  e variazioni  A.I.R.E. X X X Ufficiale di Anagrafe

14 Legge n 470/1988; D.P.R. 223/1989 X IMMEDIATA X Ufficiale di Anagrafe

15 Iscrizione cittadini comunitari e loro familiari X X 45 gg. X Ufficiale di Anagrafe

16 Cancellazione cittadini comunitari e loro familiari X X X X Atto di cancellazione

17 X X 30 gg X Ufficiale di Anagrafe

18 Iscrizione cittadini stranieri e loro familiari X X 45 gg X Ufficiale di Anagrafe

19 X X X X Atto di cancellazione Ufficiale di Anagrafe

20 Rilascio contrassegno di parcheggio per disabili Art.381 D.P.R. n 495/92 X X 30 gg X Rilascio contrassegno Dirigente

21 D.P.R. n 396/2000 X X 5 gg X Ufficiale dello Stato Civile

Art.4 Legge n 470/1988 e ss. mm.
Servizio Anagrafe, 

Programmazione e Staff

Su istanza
al Comune 

di residenza 
o al 

Consolato

45 gg. compreso 
accertamento VV.UU.

Cancellazioni e variazioni 
liste A.I.R.E. ed eventuale 

iscrizione ANPR

Trasferimento da A.I.R.E. del Comune a A.I.R.E. 
altro Comune e viceversa

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Su istanza 
del  

Consolato

Iscrizione o cancellazione 
nelle liste AIRE

Legge n 1228/1954; D.P.R. n 
223/1989; Circolare ISTAT serie B n 
29/1992; Direttiva 2004/38/CE; D.L. n 
30/2007; D.Lgs n 32/2008; D.L. n 
89/2011; Art.5 D.L. n 5/2012 
convertito in Legge n 35/2012; D.L. n 
47/2014 convertito in Legge n 
80/2014; D.Lgs n 142/2015; Circolari 
Ministero Interno n 19/2007, 39/2007, 
45/2007, 18/2009

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Atto di convalida o rigetto 
istanza

Legge n 1228/1954; D.P.R. n 
223/1989; Circolare ISTAT serie B n 
29/1992; Direttiva 2004/38/CE; D.L. n 
30/2007; D.Lgs n 32/2008; D.L. n 
89/2011; Art.5 D.L. n 5/2012 
convertito in Legge n 35/2012; D.Lgs 
n 142/2015; Circolari Ministero Interno 
n 19/2007, 39/2007, 45/2007, 
18/2009

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

2 gg lavorativi dal 
ricevimento della richiesta

 Ufficiale di Anagrafe

Rilascio Attestazione di iscrizione regolare e 
Attestazione di soggiorno permanente

Direttiva 2004/38/CE; D.L. n 30/2007; 
D.Lgs n 142/2015

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Attestazione di iscrizione 
regolare e Attestazione di 

soggiorno permanente

Legge n 1228/1954; D.P.R. n 
223/1989; Circolare ISTAT serie B n 
29/1992; Direttiva Ministeriale del 
05.08.2006; Circolare n 42 del 
17/11/2006; Circolare Ministeriale del 
20/02/2007; Circolare n 16 del 
02/04/2007; Circolare n 32 del 
13/06/2007; Circolare n 43 del 
02/08/2007; D.Lgs n 25/2008; Art.5 
D.L. n 5/2012 convertito in Legge n 
35/2012; D.L. n 47/2014 convertito in 
Legge n 80/2014; D.Lgs n 142/2015; 
D.L. n 113/2018; Commissione 
Nazionale per il Diritto d’Asilo con 
circolare del 19/07/2021

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Atto di convalida o rigetto 
dell'istanza

Cancellazioni cittadini stranieri e loro familiari

Legge n 1228/1954; D.P.R. n 
223/1989; Circolare ISTAT serie B n 
29/1992; Direttiva Ministeriale del 
05.08.2006; Circolare n 42 del 
17/11/2006; Circolare Ministeriale del 
20/02/2007; Circolare n 16 del 
02/04/2007; Circolare n 32 del 
13/06/2007; Circolare n 43 del 
02/08/2007; D.Lgs n 25/2008; Art.5 
D.L. n 5/2012 convertito in Legge n 
35/2012; D.L. n 47/2014 convertito in 
Legge n 80/2014; D.Lgs n 142/2015; 
D.L. n 113/2018; Commissione 
Nazionale per il Diritto d’Asilo con 
circolare del 19/07/2021

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

2 gg lavorativi dal 
ricevimento della richiesta

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Trascrizioni di atti di matrimonio religioso 
celebrato in un altro comune italiano

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni
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n. Procedimento

d’ufficio si no si no

COMUNE DI SASSARI
SETTORE CONTRATTI PUBBLICI E SERVIZI AL CITTADINO

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

22 Legge n 898/1970; D.P.R. n 396/2000 X X X 5 gg X Annotazioni Ufficiale dello Stato Civile

23 Art.6 Legge n 162/2014 X X 5 gg X Ufficiale dello Stato Civile

24 Art.12 Legge n 162/2014 X X X Ufficiale dello Stato Civile

25 X X Certificazione Ufficiale dello Stato Civile

26 D.P.R. n 396/2000 X X 5 gg X Ufficiale dello Stato Civile

27 X X X Ufficiale dello Stato Civile

28 Matrimonio celebrato con rito civile D.P.R. n 396/2000 X X X Ufficiale dello Stato Civile

29 Separazioni con sentenza del Tribunale Legge n 898/1970; D.P.R. n 396/2000 X X X 10 gg X Annotazioni Ufficiale dello Stato Civile

30 Riconciliazione D.P.R. n 396/2000 X X 30 gg X Ufficiale dello Stato Civile

31 X X 20 gg X Ufficiale dello Stato Civile

32 X X 2 gg X Ufficiale dello Stato Civile

Scioglimento/cessazione effetti civili del 
matrimonio

Servizio 
Stato Civile

Trascrizione di convenzione di negoziazione 
assistita

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Accordo di separazione, scioglimento/cessazione 
effetti civili del matrimonio, modifica condizioni 
separazione/divorzio davanti all'ufficiale di stato 
civile

Servizio 
Stato Civile

Non meno di 30 gg dalla 
richiesta

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Pubblicazione di matrimonio

R.D. n 289/1930; Legge n 847/1929; 
Legge n 1159/1929; Artt. 87, 89 , 96, 
100, 102, 116 C.C.;  decreto CEI 5 
novembre 1990; Legge n 218/1995; 
D.P.R. n 396/2000; Convenzioni 
Internazionali

Servizio 
Stato Civile X

Le pubblicazioni restano 
affisse all’Albo per  8 gg il 

matrimonio può essere 
celebrato dal 4° giorno 

dopo compiuta la 
pubblicazione. Hanno 
validità 6 mesi e se il 
matrimonio non viene 
celebrato entro il 180° 
giorno successivo alle 

pubblicazioni, le stesse si 
considerano come mai 

avvenute

Trascrizioni di atti di matrimonio religioso 
celebrato in un altro comune italiano

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Matrimoni per delega/in imminente  pericolo di 
vita

Legge n 847/1929; Art.110 C.C.; 
Legge 218/1995; D.P.R. n 396/2000

Servizio 
Stato Civile

In imminente pericolo di 
vita appena si riceve il 

certificato medico.
Per delega quando si 
concorda la data con i 

nubendi

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Servizio 
Stato Civile

Nella data fissata dalle 
parti. Entro 180 gg dalla 

data di pubblicazione

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Servizio 
Stato Civile

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Trascrizione di atti di matrimonio formati 
all'estero

D.P.R. n 396/2000; Convenzioni 
internazionali

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Trascrizioni di atti di matrimonio con rito religioso 
celebrati  nel Comune di Sassari

Legge n 810/1929; Legge n 
847/1929; Legge n 1159/1929; R.D. n 
289/1930; Legge n 449/1984; Legge 
n 121/1985;  Legge n 116/1995; 
Legge n 520/1995; D.P.R. n 396/2000

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE CONTRATTI PUBBLICI E SERVIZI AL CITTADINO

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

33 D.P.R. n 396/2000 X X 5 gg X Ufficiale dello Stato Civile

34 Annullamento del matrimonio X X 10 gg X Ufficiale dello Stato Civile

35 X X 20 gg X Ufficiale dello Stato Civile

36 Regime patrimoniale dei coniugi X X X X Annotazioni Ufficiale dello Stato Civile

37 Rettifiche e correzioni degli atti di stato civile D.P.R. n 396/2000 X X X 10 gg X Annotazioni Ufficiale dello Stato Civile

38 Legge n 76/2016 X X X Verbale Ufficiale dello Stato Civile

39 Unioni civili fra persone dello stesso sesso Legge n 76/2016 X X X Ufficiale dello Stato Civile

40 X X 20 gg X Ufficiale dello Stato Civile

41 Legge n 219/2017 X X Ufficiale dello Stato Civile

42 Autorizzazione alla cremazione X X 30 gg X Autorizzazione Ufficiale dello Stato Civile

43 Trasporto ceneri, ossa  e resti mortali X X 30 gg X Autorizzazione Ufficiale dello Stato Civile

44 Trascrizione atto di morte D.P.R. n 396/2000 X X 30 gg X Atto di morte Ufficiale dello Stato Civile

45 Affidamento ceneri X X 30 gg X Ufficiale dello Stato Civile

46 Trascrizione di atti di morte formati all'estero X X 30 gg X Atto di morte Ufficiale dello Stato Civile

47 X X IMMEDIATO X Autorizzazione Ufficiale dello Stato Civile

Trascrizioni di atti di matrimonio con rito civile 
celebrati in altro  Comune

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Legge n 847/1929; Legge n 
810/1929; Legge n 121/1985; D.P.R. 
n 396/2000

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Trascrizione di sentenze straniere relative allo 
stato civile

Legge n 218/1995; D.P.R. n 
396/2000; Reg CE n. 2201/2003; 
Convenzioni internazionali

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Codice Civile; Legge n. 151/1975; 
D.P.R. n 396/2000; Legge n 142/1981

Servizio 
Stato Civile

Immediata nel caso di 
dichiarazione effettuata al 
momento del matrimonio.

10 gg dalla data del 
ricevimento della 

convenzione stipulata dal 
notaio

Servizio 
Stato Civile

Verbale di richiesta di costituzione dell'unione 
civile fra persone dello stesso sesso

Servizio 
Stato Civile

Nella data fissata dalle 
parti.

Servizio 
Stato Civile

Nella data fissata dalle 
parti.

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Trascrizione di atti di unioni civili fra persone 
dello stesso sesso formati all'estero

Legge n 76/2016; Convenzioni 
internazionali

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

D.A.T. - Iscrizione disposizione anticipata di 
trattamento

Servizio 
Stato Civile

Nella data fissata con il 
cittadino.

Iscrizione al registro 
Comunale e Nazionale; 
rilascio ricevuta formale

D.P.R. n 285/1990; Legge n 
130/2001; L.R. 32/2018; 
Regolamento comunale relativo alle 
cremazioni, affidamento, 
conservazione e dispersione delle 
ceneri derivanti dalla cremazione dei 
defunti

Servizio 
Stato Civile

D.P.R. n 285/1990; Legge n 
130/2001; L.R. 32/2018; 
Regolamento comunale relativo alle 
cremazioni, affidamento, 
conservazione e dispersione delle 
ceneri derivanti dalla cremazione dei 
defunti

Servizio 
Stato Civile

Servizio 
Stato Civile

D.P.R. n 285/1990; Legge n 
130/2001; L.R. 32/2018; 
Regolamento comunale relativo alle 
cremazioni, affidamento, 
conservazione e dispersione delle 
ceneri derivanti dalla cremazione dei 
defunti

Servizio 
Stato Civile

Autorizzazione al trasporto 
all'abitazione

D.P.R. n 396/2000; Convenzioni 
internazionali

Servizio 
Stato Civile

Rilascio autorizzazione al trasporto salma ad 
altro comune italiano o paese straniero 

D.P.R. n 285/1990; L.R. 32/2018; 
D.P.R. n 396/2000; Convenzioni 
internazionali

Servizio 
Stato Civile
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE CONTRATTI PUBBLICI E SERVIZI AL CITTADINO

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

48 X X 30 gg X Autorizzazione Ufficiale dello Stato Civile

49 Dichiarazione di morte X X X IMMEDIATO X Atto di morte Ufficiale dello Stato Civile

50 X X X IMMEDIATO X Atto di nascita Ufficiale dello Stato Civile

51 X X X IMMEDIATO X Atto di nascita Ufficiale dello Stato Civile

52 Riconoscimenti anteriori o successivi alla nascita X X 30 gg X Atto di riconoscimento Ufficiale dello Stato Civile

53 X X 30 gg X Trascrizione del decreto Ufficiale dello Stato Civile

54 X X 30 gg X Trascrizione del decreto Ufficiale dello Stato Civile

55 X X 30 gg X Trascrizione Ufficiale dello Stato Civile

56 Trascrizione atto di nascita X X 90 gg X Atto di nascita Ufficiale dello Stato Civile

57 X X 90 gg X Atto di adozione Ufficiale dello Stato Civile

58 X X 90 gg X Annotazione Ufficiale dello Stato Civile

59 Trascrizione di atti di nascita  formati all'estero X X X Ufficiale dello Stato Civile

60 Legge n 91/1992; D.L. n. 113/2018 X X 180 gg X Ufficiale dello Stato Civile

61  Legge n 91/1992 X X 180 gg X Ufficiale dello Stato Civile

62  Legge n 91/1992 X X 180 gg X Ufficiale dello Stato Civile

63  Legge n 91/1992 X X 90 gg X Ufficiale dello Stato Civile

Rilascio autorizzazione alla dispersione delle 
ceneri

D.P.R. n 285/1990; Legge n 
130/2001; L.R. 32/2018

Servizio 
Stato Civile

D.P.R. n 285/1990; D.P.R. n 
396/2000;

Servizio 
Stato Civile

Dichiarazione di nascita di figlio nato da genitori 
coniugati

Codice Civile; D.P.R. n 396/2000
Servizio 

Stato Civile

Dichiarazione di nascita di figlio nato da genitori 
non coniugati Codice Civile; D.P.R. n 396/2000

Servizio 
Stato Civile

Codice Civile; Legge n 218/1995; 
D.P.R. n 396/2000; Convenzioni 
internazionali

Servizio 
Stato Civile

Decreti del Prefetto di  modifica nome e 
cognome D.P.R. n 396/2000

Servizio 
Stato Civile

Decreto del Tribunale Ordinario di attribuzione 
del cognome

Art.262 C.C.; D.P.R. n 396/2000
Servizio 

Stato Civile

Sentenze di  dichiarazione giudiziale della 
filiazione naturale

Art.269 C.C.; D.P.R. n 396/2000 Servizio 
Stato Civile

D.P.R. n 396/2000
Servizio 

Stato Civile

Trascrizione dei provvedimenti di adozione Codice Civile; Legge n 184/1983; 
D.P.R. n 396/2000 

Servizio 
Stato Civile

Annotazione scelta del nome ai sensi dell’art. 36 
del D.P.R. n 396/2000 D.P.R. n 396/2000

Servizio 
Stato Civile

D.P.R. n 396/2000; Convenzioni 
internazionali

Servizio 
Stato Civile

180 gg*
Il termine del procedimento 
è determinato dal fatto che 
sono coinvolti Enti esterni 

dai quali necessita risposta

Atti di Stato Civile e relative 
annotazioni

Acquisto cittadinanza a seguito di dichiarazione 
ai sensi dell'art. 4.2 L. 91/92

Servizio 
Stato Civile

Atti di Stato Civile e relative 
annotazioni

Riacquisto della cittadinanza italiana con 
dichiarazione ai sensi dell'art. 13 lett. C L. 91/92

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Acquisto cittadinanza a seguito di dichiarazione 
ai sensi dell'art. 14 L. 91/92

Servizio 
Stato Civile

Atto di Stato Civile e relative 
annotazioni

Trascrizione dei decreti ministeriali o 
presidenziali di concessione della cittadinanza 
italiana

Servizio 
Stato Civile

Atti di Stato Civile e relative 
annotazioni



C.d.R.   AGSC  -  Scheda Procedimenti anno 2025

n. Procedimento

d’ufficio si no si no

COMUNE DI SASSARI
SETTORE CONTRATTI PUBBLICI E SERVIZI AL CITTADINO

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

64 X X X Ufficiale dello Stato Civile

65 X X X Sindaco

66 X X 30 gg X Certificazioni Ufficiale dello Stato Civile

67 Formazione albo dei Presidenti di seggio X X

68 Formazione albo degli scrutatori X X

69 Formazione albo dei Giudici Popolari Artt. 9 e 10 Legge n 287/1951 X X

70 Rilascio certificati storici godimento diritti politici T.U. n 223/1967 X Immediato X Certificazione

71 Revisione semestrale liste elettorali X X

72 Revisione dinamica straordinaria T.U. n 223/1967 X

73 X X

74 X X

75 Referendum Consultivo X

76 Rilascio tessere elettorali X Immediato X Sindaco 

77 D.Lgs n 36/2023 Servizio Acquisti X X X Determinazione dirigenziale Dirigente

78 D.Lgs n 36/2023 Servizio Acquisti X X X Determinazione dirigenziale Dirigente

79 D.Lgs n 36/2023 Servizio Acquisti X X X Determinazione dirigenziale Dirigente

Riconoscimento della cittadinanza italiana ai 
cittadini stranieri di ceppo italiano

Legge n 555/1912; Legge n 91/1992; 
D.P.R. n 445/2000; Circolare del 
Ministero dell'Interno n K.28.1 del 
08/04/1991; Convenzioni e trattati 
internazionali; D.P.R. n 572/1993; 
D.L. n 113/2018; D.L. n 36/2025

Servizio 
Stato Civile

180 gg*
Il termine del procedimento 
è determinato dal fatto che 
sono coinvolti Enti esterni 

dai quali necessita risposta

Atti di Stato Civile e relative 
annotazioni

Formazione e gestione delle liste di leva Artt. 14 e 54 D.Lgs 267/2000; Artt. 
1931 e seguenti D.Lgs 66/2010

Servizio 
Stato Civile

Annuale: entro gennaio 
(lista provvisoria) e aprile 

(lista definitiva) 

Formazione liste da inviare al 
Ministero della difesa

Rilascio certificazione sulla base  dei registri di 
leva e dei ruoli matricolari

Artt. 14 e 54 D.Lgs 267/2000; Artt. 
1931 e seguenti D.Lgs 66/2010

Servizio 
Stato Civile

D.P.R. n 570/1960; art.23 Legge n 
53/1990; Legge n 340/2007;

Servizio Elettorale X Entro il  31 dicembre di 
ogni anno

Verbale di approvazione 
Albo Presidenti 

Responsabile Servizio 
Elettorale

Art.5 Legge n 95/1989; Art.9 Legge n 
120/1999 e ss.mm.; Legge n 
270/2005

Servizio Elettorale X Entro il 15 gennaio 
dell'anno successivo

Verbale di approvazione 
Albo Scrutatori

Commissione Elettorale 
Comunale 

Servizio Elettorale X
entro il 30 agosto dell'anno 

di riferimento, con 
numerazione dispari

Verbale di approvazione 
elenchi Giudici Popolari

Commissione Consiliare 
competente

Servizio Elettorale X Funzionario incaricato dal 
Sindaco

T.U. n 223/1967; Art.2, comma 30, 
Legge n 340/2007

Servizio Elettorale X 10 aprile
10 ottobre

Verbale proposta elenchi da 
sottoporre alla approvazione 

della CE.CIR. 

Responsabile Servizio 
Elettorale

Servizio Elettorale X X in concomitanza con le 
consultazioni 

Verbale proposta elenchi da 
sottoporre alla approvazione 

della CE.CIR. 

Responsabile Servizio 
Elettorale

Revisione dinamica ordinaria 1^ tornata - 
Cancellazione dalle liste elettorali

Art.32 T.U. n 223/1967; art.2, comma 
30, Legge n 340/2007

Servizio Elettorale X 10 gennaio 
10 luglio

Verbale proposta elenchi da 
sottoporre alla approvazione 

della CE.CIR. 
Responsabile Servizio 

Elettorale

Revisione dinamica ordinaria 2^ tornata – 
Iscrizione nelle liste elettorali

Art.32 T.U. n 223/1967; art.2, comma 
30, Legge n 340/2007

Servizio Elettorale X
31 gennaio 

31 luglio

Verbale proposta elenchi da 
sottoporre alla approvazione 

della CE.CIR. 
Responsabile Servizio 

Elettorale

Statuto comunale; Regolamento 
comunale per la consultazione dei 
cittadini ed i referendum

Servizio Elettorale X X
Entro 30 gg dalla 
dichiarazione di 

ammissibilità

Deliberazione della G.C. di 
indizione del referendum

Sindaco con Deliberazione 
della G.C.

Art.13 Legge n 120/1999; D.P.R. n 
299/2000

Servizio Elettorale X Documento per il diritto di 
voto

Procedimenti di indizione, affidamento e gestione 
dei servizi di pulizia ed igiene degli uffici ed altri 
immobili del Comune di Sassari

Indizione: 60gg 
Affidamento: Disposizioni di 

legge  Gestione: durata 
contratto d’appalto

Procedimenti di indizione, affidamento  e 
gestione dei servizi assicurativi, vari rischi, del 
Comune di Sassari

Indizione: 60gg 
Affidamento: Disposizioni di 

legge  Gestione: durata 
contratto d’appalto

Procedimenti di indizione, affidamento e servizio 
sostitutivo mensa mediante l’erogazione dei 
buoni pasto elettronici per il personale 
dipendente del Comune di Sassari.

Indizione: 60gg 
Affidamento: Disposizioni di 

legge  Gestione: durata 
contratto d’appalto
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE CONTRATTI PUBBLICI E SERVIZI AL CITTADINO
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organizzativa
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Origine del 
procedimento
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al provv.to finale

di
parte

80 D.Lgs n 36/2023; D.Lgs n 209/2024 Servizio Appalti 1 e 2 X X 180 gg. - x Dirigente

81 D.Lgs n 36/2023; D.Lgs n 209/2024 Servizio Appalti 1 e 2 X X 180 gg. - x Dirigente

82 D.Lgs n 36/2023; D.Lgs n 209/2024 Servizio Appalti 1 e 2 X X 180 gg. - x Dirigente

83 D.Lgs n 36/2023; D.Lgs n 209/2024 Servizio Appalti 1 e 2 X X 60 gg. - x Dirigente

84 X X 90 gg X Dirigente

85 Tutti i servizi X X 30 gg X Dirigente

86 Tutti i servizi X X X Dirigente

87 Tutti i servizi X X x Determinazione Dirigente

88 Procedimenti di liquidazione D.Lgs n 267/2000 X X X 30 gg X Determinazione Dirigente

Procedimento di gara con procedura aperta per 
l'affidamento di lavori, servizi e forniture – sopra 
soglia/ sotto soglia comunitaria – con il criterio 
dell'offerta economicamente più vantaggiosa o 
del prezzo più basso: pubblicazione del bando – 
svolgimento della gara in seduta pubblica – 
sedute riservate della Commissione giudicatrice 
per le gare di competenza del settore –  controlli 
di legge sulle dichiarazioni dell'aggiudicatario – 
eventuale sub-procedimento in esclusione in 
caso di dichiarazioni non veritiere –
aggiudicazione definitiva – stipula del contratto- 
registrazione del contratto

Bando di gara
- Determinazione di 

aggiudicazione
- Contratto di appalto in 

forma pubblico-
amministrativa

Procedimento di gara con procedura ristretta per 
l'affidamento di lavori, servizi e forniture – sopra 
soglia/sotto soglia comunitaria con il criterio 
dell'offerta economicamente più vantaggiosa o 
del prezzo più basso: pubblicazione del bando –
lettere di invito- svolgimento della gara in seduta 
pubblica – sedute riservate della Commissione 
giudicatrice per le gare di competenza del settore 
–  controlli di legge sulle dichiarazioni 
dell'aggiudicatario – eventuale sub-procedimento 
in esclusione in caso di dichiarazioni non 
veritiere –aggiudicazione definitiva – stipula del 
contratto- registrazione del contratto.

Bando di gara- - Lettere di 
invito

- Determinazione di 
aggiudicazione

- Contratto di appalto in 
forma pubblico-
amministrativa

Procedimento di gara con procedura negoziata 
per l'affidamento di lavori, servizi e forniture – 
sotto soglia comunitaria con il criterio dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa o del prezzo 
più basso:  lettere di invito – svolgimento della 
gara – sedute riservate della Commissione 
giudicatrice per le gare di competenza del 
Settore – aggiudicazione definitiva – controlli di 
legge sulle dichiarazioni dell'aggiudicatario – 
eventuale sub-procedimento di esclusione in 
caso di dichiarazione non veritiere e/o mancanza 
dei requisiti – stipula del contratto-registrazione 
del contratto.

 Lettere di invito -
- Determinazione di 

aggiudicazione
- Contratto di appalto in 

forma pubblico- 
amministrativa

Cessione di azienda e atti di trasformazione, 
fusione e scissione relativi ai soggetti esecutori di 
contratti pubblici

Controllo dei requisiti 
generali del cessionario

Acquisizione con procedura diretta o negoziata 
di beni e servizi di competenza del Settore

D.Lgs n 36/2023; D.Lgs n 209/2024 e 
relativi provvedimenti attuativi

Servizio Anagrafe, 
Programmazione e Staff

Determinazione
Stipulazione contratto

Procedimento per l’accesso ai documenti 
amministrativi 

Legge n 241/1990; D.Lgs n 267/2000; 
D.P.R. n 184/2006; D.Lgs n 97/2016; 
Regolamento comunale sul diritto di 
accesso

Accoglimento
Diniego

Limitazione
Differimento

Accesso civico generalizzato (c.d. FOIA) Art.5, commi 2-9 e art.5 bis, D.L. n 
33/2013 

Entro i termini previsti dalla 
legge

Accoglimento 
Diniego 

Limitazione
Differimento

Procedimento per introitare le entrate di 
competenza del Settore 

Art.179 D.Lgs n 267/2000; 
Regolamento di contabilità

Entro i termini previsti dalla 
normativa 

Tutti i servizi
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