
Comune di S A S S A R I

Determinazione n. 3490 del 02/10/2024

Dirigente: DOTT. CLAUDIO CASTAGNA

Settore: Innovazione tecnologica

Oggetto:
Affidamento del servizio di notificazione degli atti e del servizio di trattamento
della corrispondenza del Comune di Sassari. Procedura aperta ai sensi dell’art. 71
del D. Lgs. 36/2023 da aggiudicarsi con il criteri dell’offerta economicamente più
vantaggiosa. Determinazione a contrarre.

R E L A Z I O N E

Atteso che in data 31/12/2024 giungerà a scadenza il contratto dei servizi in oggetto, per
cui risulta imprescindibile procedere alla predisposizione degli atti amministrativi
prodromici all’espletamento di una nuova procedura di gara per l’affidamento del servizio;

Rilevato che assume il ruolo di Responsabile di Progetto la sottoscritta Responsabile del
Servizio Dott.ssa Annalisa Desole;

Accertata dall’attività istruttoria preventiva, ai sensi dell’art. 48, comma 2, del D. Lgs.
36/22023, l’assenza di un interesse transfrontaliero certo;

Dato atto che la presente acquisizione risulta inserita nel Programma triennale di forniture
e servizi, ai sensi dell’art. 37 del D. Lgs. 36/2023, avendo valore superiore ad €
140.000,00, a cui è stato attribuito il seguente Codice Identificativo Intervento – CUI
S00239740905202400033;

Rilevato che:
• l’acquisizione in oggetto non rientra, per categoria merceologica e valore, tra quelli

di cui al DPCM 11 luglio 2018, il cui approvvigionamento è riservato ai Soggetti
Aggregatori;

• non risultato allo stato attive né Convenzioni Consip né Convenzioni stipulate dal

soggetto aggregatore SardegnaCAT;

Richiamato il D. Lgs. n. 36/2023, il quale, all’art. 17, comma 1, testualmente prescrive:
“Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti
e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre, individuando gli
elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle
offerte”;
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Visti:
 l'articolo 192 del D. Lgs. 267/2000, il quale prescrive che la stipula dei contratti

debba essere preceduta da apposita determinazione a contrarre, indicante:
 il fine che con il contratto si intende perseguire;

 l'oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;

 le modalità di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in

materia di contratti delle pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono
alla base;

Avuto riguardo della documentazione di gara, allegata al presente provvedimento quale
parte integrante e sostanziale, contenente il progetto del servizio in parola secondo quanto
disposto dall’art. 41 del D. Lgs. 36/2023, disciplinante i requisiti e le modalità di
partecipazione alla procedura,ai sensi dell’art. 71 del D. Lgs. summenzionato, applicando
quale criterio per la valutazione delle offerte, quello dell’offerta economicamente più
vantaggiosa ai sensi dell’art. 108 del c.d. Codice dei contratti pubblici;

Atteso che il quadro economico dell’appalto in oggetto, in base al valore stimato, risulta il
seguente:

Quadro economico intervento Importo

A Importo base d’asta € 1.470.594,00

di
cui

Costi della manodopera (non soggetti a ribasso) € 318.192,09

Totale A € 1.470.594,00

B.1 Iva e altre eventuali imposte € 323.530,68

B.2 Altre spese € 1.000,00

B.3 Quota 80% incentivo tecnico ex art. 45 D. Lgs. 36/2023 € 23.529,52

B.4 Quota 20% incentivo tecnico ex art. 45 D. Lgs. 36/2023 € 5882,36

B.4 Spese per contributo ANAC, come da deliberazione
ANAC

€ 660,00

Totale € 1.825.196,56

Dato atto che, ai sensi dell’art. 119, comma 2 del D. Lgs. 36/2023, le prestazioni non
possono formare oggetto di subappalto, tenuto conto della natura e della peculiarità delle
prestazioni da effettuare in quanto devono essere necessariamente svolte da un unico
operatore economico;

Verificato che relativamente al servizio in oggetto non sono stati adottati dal competente
Ministero Criteri Ambientali Minimi (CAM);

Ritenuto opportuno procedere all’approvazione della documentazione del progetto e, in
particolare:

• Capitolato d’oneri;

• Allegato 1: Condizioni generali del servizio di notificazione;

• Allegato 2: Condizioni generali del servizio di posta ordinaria, raccomandata e A.G.;
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• Allegato 3: Gruppo di lavoro;

• Allegato 4: Personale in servizio – Costo della manodopera;

• Allegato 5: Criteri di valutazione;

• Allegato 6: Sistema informatico.

Accertata infine la regolarità, legittimità e correttezza amministrativa - contabile dell’intero
procedimento e del presente provvedimento ai sensi dell’art. 147 bis, comma 1, del d. Lgs.
n. 267/2000, e manifestati attraverso la sottoscrizione del presente provvedimento;

Visto il Decreto Sindacale con il quale è stato nominato Dirigente ad interim del Settore in
intestazione;

Riconosciuta la propria competenza ai sensi delle vigenti disposizioni normative,
statutarie e regolamentari;

Richiamate:
 la Deliberazione del Consiglio comunale n. 73 del 12/12/2023, con cui è stato

approvato il Documento Unico di Programmazione per il periodo 2024/2026;
 la Deliberazione del Consiglio comunale n. 79 del 14/12/2023, con cui è stato

approvato il Bilancio di previsione finanziario per il periodo 2024/2026;
 la Deliberazione della Giunta comunale n. 1 del 09/01/2024, di approvazione del

PEG provvisorio 2024/2026;

Attestata la regolarità tecnica del presente provvedimento, in quanto conforme alla
normativa di settore e ai principi generali di buona amministrazione e la sua correttezza e
la sua idoneità a perseguire gli obiettivi generali dell’Ente e quelli specifici assegnati;

DETERMINA

Di richiamare la premessa narrativa e motivazionale quale parte integrante e sostanziale
del presente provvedimento;

Di stabilire, ai sensi del combinato disposto degli artt. 192 del d. Lgs. 267/2000 e 17,
comma 1 del D. Lgs. 36/2023, che:

 l’oggetto del contratto è il servizio di notificazione degli atti e il servizio di

trattamento della corrispondenza del Comune di Sassari.;
 il fine che si intende perseguire è garantire l’ottimale attività amministrativa dell’Ente

in epigrafe;
 il contraente sarà individuato ai sensi dell’art. 71 del D. Lgs. 36/2023;

 le clausole essenziali del contratto sono quelle indicate nella documentazione di

gara allegata;
 il contratto sarà stipulato ai sensi dell’art. 18, comma 1, del già richiamato D. Lgs.

36/2023;

Di approvare la seguente documentazione di gara:
• Capitolato d’oneri;

• Allegato 1: Condizioni generali del servizio di notificazione;

• Allegato 2: Condizioni generali del servizio di posta ordinaria, raccomandata e A.G.;

• Allegato 3: Gruppo di lavoro;

• Allegato 4: Personale in servizio – Costo della manodopera;

• Allegato 5: Criteri di valutazione;
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• Allegato 6: Sistema informatico.

Di dare atto che non sono stati stimati costi della sicurezza da interferenza, in quanto non
si rilevano tali rischi;

Di approvare il quadro economico di cui alle premesse narrative e motivazionali;

Di prenotare le seguenti somme a carico del bilancio dell’Ente, mediante imputazione
contabile sui seguenti capitoli:

• cap. 20607/2 € 278.791,71 esercizi finanziari 2025/2026;

• cap. 21601/12 € 329.607,15 esercizi finanziari 2025/2026;

Di specificare che, per l’esercizio finanziario 2027, gli impegni di spesa saranno assunti
successivamente all’approvazione del bilancio di previsione 2025/2027;

Di individuare la Dott.ssa Annalisa Desole, Responsabile del Servizio Archivio, Protocollo
e Notifiche quale Responsabile Unico di Progetto ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. 267/2000
e Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 5 e segg. della L. 241/1990:

Di trasmette il presente provvedimento al Settore Contratti e Politiche della Casa per il
seguito degli adempimenti di competenza;

Di attestare, ai sensi dell'art. 183 comma 8 del D. Lgs. 267/2000, che le operazioni
conseguenti al presente atto, sono compatibili con le regole di finanza pubblica;

Di dare atto che il presente provvedimento, comportante prenotazione di spesa, diventerà
esecutivo con l’apposizione del visto di regolarità contabile attestante la copertura
finanziaria ai sensi dell'art. 183, comma 7, del d. Lgs. n. 267/2000.

Pubblicata a mezzo elenco affisso all’albo del Comune

Dal __/__/____ Al __/__/____

Firma dell’estensore Firma del Dirigente

.
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Riferimenti Contabili:

Tipo Movimento Esercizio Capitolo Movimento Importo

Impegno 2025 20607/2 278.791,71

Impegno 2025 21601/12 329.607,15

Impegno 2026 20607/2 278.791,71

Impegno 2026 21601/12 329.607,15

._ .
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