COMUNE DI SASSARI

Obiettivo
trasversale
3
Centro di Responsabilita Dirigente responsabile
2 | Patrimonio e politiche abitative Dr. ssa Teresa SORO
Servizio Funzionario responsabile
Patrimonio Dr.ssa G. Rosa
Obiettivo n. Denominazione obiettivo
3 Aggiornamento dell’inventario dei beni mobili e monitoraggio utenze

Descrizione obiettivo

L’ aggiornamento dell’inventario dei beni mobili nel rispetto delle disposizioni in materia, al fine di
stabilire, in relazione a ciascun settore dell’ente, quali le componenti patrimoniali di maggiore
rilievo per I’ Amministrazione nell’ economia amministrativa e gestionale degli stessi.
Individuazione di tutte le utenze attive nei vari locali e/o edifici utilizzati dai settori e relativa
imputazione dei costi .

Data r ealizzazione

obiettivo 31| 12| 207

Descrizione ddl risultato
atteso

Aggiornamento dell’inventario con una integrale mappatura dei beni mobili in dotazione e
della loro dislocazione. Verifica dei beni effettivamente in uso €/o esistenti nel patrimonio
dell’Ente. Creazione di un database dell’ inventario beni mobili sulla base del report finale dei beni
(di tipo numerico, di valore), sul quale operare per |’ aggiornamento delle informazioni.
L’individuazione di tutte le utenze attive nel vari locali €/o edifici utilizzati dai settori finalizzata
alla correttaimputazione dei costi ed alla razionalizzazione dei consumi.

Indicatori proposti

N. totale beni inventariati anni precedenti =1

Efficacia N.totale beni in uso + beni dimessi +
gestionale mancanti giustificati + mancanti
ingiustificati
N. complessivo beni inventariati_ =1
Efficienza N. report di identificazione
elo
Economicita | N. utenze individuate =1

N. utenze imputate a ciascun settore
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SASSAR

Risor se umane

Tempo pieno Part-time | Tempo determinato Convenzione
D Progetto Intersettoriale
con gruppo di lavoro
C
B
A
Risorse strumentali
Tipologia % di utilizzo

3 | Postazioni di lavoro 100
1 |MacchinaFotografica 100
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Fasen. Denominazione fase Referentefase

Veifica da dati  inseriti  ndl’inventario esistente:
01 Identificazione del bene, rilevazione della sua sussistenza e
della sua dislocazione.

Individuazione utenze attive per ciascun Settore.

Descrizione fase

Il settore provvedera ala predisposizione delle schede di rilevazione ai fini della verifica di
sussistenza del bene e conferma della sua collocazione logistica. Per agevolare questa attivita di
rilevazione verranno inviate, distinte per ogni singolo settore, anche le planimetrie dei locali
nei quali i beni risultano posizionati. Le schede di rilevazione verranno inviate su supporto
informatico ovvero saranno poste a disposizione su intranet.

Data I'impossibilita di procedere, in tutti i cas, ad appositi sopralluoghi, a fine di verificare
la corrispondenza frai dati contenuti nell’inventario e quelli dettati da una situazione di fatto, questa
fase sara caratterizzata dalla necessaria attivita di collaborazione che ciascun dipendente dell’ ente
dovra prestare, accertando, nell’ambito della propria sede di lavoro, la sussistenza del bene
descritto, la sua effettiva materiale collocazione nell’ area di lavoro, oltre che I’ effettiva disponibilita
del bene per I’ uso cui € destinato, nonché indicando eventuali condivisioni nell’ utilizzo.

In particolare, dovra comunicarsi |I’eventuale accertata incongruenza con i dati rappresentati e,
nel caso, dovra essere indicata e comunicata la situazione reale.

Ogni settore avra inoltre cura di comunicare quali le utenze attive, precisando eventuali situazioni
di condivisione nell’ utilizzo.

Data r ealizzazione

30 | 09 | 2007
fase

Descrizione ddl risultato
inter medio atteso
(efficacia gestionale)

Aggiornamento dell’inventario, con I'individuazione di tutti i beni obsoleti €/o inutilizzati depositati
negli uffici. Individuazione di tutte le utenze idriche, eettriche e telefoniche utilizzate dai relativi
Settori.

Indicatori intermedi proposti

Efficacia N. di schededi rilevazioneinviate =1
gestionale N. di schededi rilevazione compilate
Efficienza N. totale beni inventariati anni precedenti =1
oo N.totale beni in uso + beni dimess + mancanti
Economicita. giustificati + mancanti ingiustificati
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Per sonale impegnato nella
realizzazione della fase

N° Cat.D-N° Cat.C -N° BN°A

Supporto da altri settori

Settore

Attivitarichiesta

Servizi Informativi Telecomunicazioni e
Statistica

Tutti | Settori

Creazione modello schede di rilevazione - Inserimento
su Intranet - Predisposizione programma  di
catalogazione dei beni.

(report periodici : trimestrali —finale)

Accertamento e verifica coerenza fra la stuazione
rappresentata e quellareale.
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Fasen. Denominazione fase Referentefase

Valutazione schede dei beni pervenute.

02 Individuazione delle Categorie. Aggiornamento schede.

Descrizione fase

Esame delle schede trasmesse a cura di ogni settore con valutazione delle comunicazioni,
delle difformita €/0 incongruenze. Allineamento dati. Verifica delle modifiche introdotte, richiesta
di conferma delle risultanze della nuova situazione rappresentata da parte di ogni responsabile
di settore ed unita assegnata.

Indicazione ed individuazione del centro di costo presso il qualeil bene é allocato e della figura del
consegnatario, nonché di coloro in capo ai quali é la funzione di vigilanza, da ravvisars fra tutti
coloro che usano il bene.

Assunzione in carico ed acquisizione di tutta la documentazione relativa alla provenienza e costo
del bene (Provvedimento di acquisto — Fattura— Costo di ogni singolo bene)

Predisposizione delle schede di inventario nuove €/o aggiornate .

Individuazione ed imputazione a settori delle utenze attive.

Data r ealizzazione

31 | 12 | 2007
fase

Descrizione dd risultato
inter medio atteso
(efficacia gestionale)

Indicatori intermedi proposti

Efficacia N. complessivo di schededi rilevazione
gestionale N. complessivo di schede aggiornate
Efficienza

elo

Economicita

Per sonale impegnato nella
realizzazione della fase

N° Cat. D—N°Cat. C -N°B N°A

Supporto da altri settori

Settore Attivitarichiesta

Servizi Informativi Telecomunicazioni e | Creazione database dell’ inventario e delle utenze.
Statistica
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Fasen. Denominazione fase Referentefase

Aggiornamento del valore dei beni effettivamente in uso

03 | od esigtenti nell’ Ente.

Descrizione fase

Valutazioni del parametri di riferimento da utilizzare per |’ aggiornamento del valore dei beni in uso.
(% Deprezzamento %6Ammortamento)
Calcolo ed aggiornamento del valore di ogni singolo bene.

Valutazione incidenza dei costi delle utenze in rapporto alle unita di lavoro presenti in ciascun
settore.

Data realizzazione

31 | 12 | 2007
fase

Descrizione del risultato
inter medio atteso
(efficacia gestionale)

Aggiornamento valore conto patrimonio

Indicatori intermedi proposti

. N. complessivo di beni inventariati
Efficacia _ _ _ _
gestionale N. complessivo di beni valutati per

aggiornamento del valore
Efficienza
e/o
Economicita

Per sonale impegnato nella
realizzazione della fase

N° Cat. D-N° Cat.C -N° B

Supporto da altri settori

Settore Attivitarichiesta

Servizi Informativi Telecomunicazioni e | Creazione database ddl’ inventario
Statistica

Settore Politiche finanziarie Bilancioe | Verifica calcolo valore aggiornato di ogni singolo bene
Tributi e valutazioni costo delle utenze.

Tipologia di spesa Euro Capitolo
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Fasen. Denominazione fase Referentefase

Predisposizione di un Regolamento di disciplina delle
procedure di carico e di dismissone de beni
nel/dall’inventario ed il suo aggiornamento, nonché
la predisposizione di tuttala modulistica correlata.

04

Descrizione fase

Elaborazione di una proposta di Regolamento per la disciplina della tenuta, aggiornamento
dell’ Inventario e delle procedure di carico e di dismissione dei beni nel rispetto di quanto previsto e
disciplinato dalla normativain materia.

Data r ealizzazione
fase

Descrizione dd risultato
inter medio atteso
(efficacia gestionale)

Indicatori intermedi proposti

Efficacia

gestionale

Efficienza Trasparenza delle procedure di
elo dismissione

Economicita

Per sonale impegnato nella
realizzazione della fase

N°2Cat.D-N°3Cat.C -N°1B

Supporto da altri settori

Settore Attivitarichiesta

Tipologia di spesa Euro Capitolo
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Le operazioni di aggiornamento devono essere effettuate con riferimento alla situazione
esistente alla data dd 31/12/200 , s provvedera all’ aggiornamento del dati attualmente inseriti
nell’inventario con unaricognizione di tutti i beni esistenti differenziandoli fraquelli in uso,

mancanti, non piu utilizzabili per esigenze funzionali dell’Ente ovvero da porsi fra quelli non piu
utilizzabili per cause tecniche.

Con I’ ulteriore scriminante che dell’ inventario dovranno far parte soltanto i beni di valore superiore
ad €.500 Iva compresa e che si procedera con la creazione di un Registro dei beni durevali.

Alla fase di ricognizione dei beni fara seguito quella di aggiornamento del valori dei beni
effettivamente esistenti ed in uso che andranno a formare il nuovo inventario e la creazione del
Registro dei beni durevali.

Un aspetto particolare dell’inventario sara la catalogazione dei beni allocati €/o0 stoccati nel
magazzini, depositi, sedicenti archivi (sottoscala) ed utilizzati da ogni singolo settore.

Nell’ obiettivo rientra altresi la predisposizione di un Regolamento di disciplina delle procedure
di carico/scarico e di dismissione dei beni nel/dall’inventario ed il suo aggiornamento, definizione
della figura del consegnatario e dei diversi livelli e tipologia di responsabilita con riferimento
al’organizzazione strutturale del settore nonché la predisposizione di tutta la modulistica da
utilizzare in relazione ad ogni singola fase.
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