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COMUNE DI SASSARI
SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA
Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
Servizio Programmazione, . . N
- D.Lgs. 201 .. E .. .
Procedura per acquisizione di beni e servizi gs. !.50/ 016 . . .. | Staff e supporto Servizi X X ntro 1 termini previst X Determinazione Dirigente
e relativi provvedimenti attuativi . . dalla legge
interni
- D. Lgs.
267/2000
- Legge
241/1990 . . L Accoglimento
. , . . Entro i termini previsti o
Procedimento per I'accesso ai documenti |- DPR Tutti i servizi X X dalla legge X Diniego Dirigente
amministrativi 184/2006 €8 Limitazione g
- Regolam. Differimento
comunale
diritto di
accesso
Accoglimento
Entro i termini isti Dini
Accesso civico generalizzato (c.d. FOIA)  |Articolo 5, commi 2-9 e articolo 5 . . NErot termint previst . |.n|ego ..
. . Tutti i servizi X X dalla legge X Limitazione Dirigente
bis, Decreto legislativo 33/2013 e
Differimento
L.R. 24/16, Provvedimento inefficacia
Verifica DUA immediato avvio esercizio |D.G.R.11/14/2017 . . . o S
N Servizio Amministrativo DUA e inibizione attivita in -
attivita L.241/90 X X 30 gg. X . . Dirigente
. . . . . SUAP caso di esito negativo del
economiche produttive di beni e servizi
controllo
Provvedimento inefficacia
DUA e inibizione attivita in
Verifica DUA immediato avvio con caso di esito negativo del
intervento edilizio per controllo di competenza
attivita economiche produttive di benie |L.R. 24/16, Servizio Amministrativo del SUAP ovvero a seguito
servizi contestuali ad attivita edilizia opere |D.G.R.11/14/2017 X X 30 gg. X di adozione di Dirigente
. . . ) SUAP .
interne e cambio di destinazione d’uso senzal|L. 241/90 provvedimento
opere interdittivo da parte di
altro Settore e/o Ente
terzo
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COMUNE DI SASSARI

SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
L.R.24/16, Provvedimento inefficacia
Verifica DUA con avvio attivita a venti giorni |D.G.R. 11/14/2017 - . . . o
. s Servizio Amministrativo DUA e inibizione attivita in ..
esercizio attivita L. 241/90 X X 30 gg X . . Dirigente
o s SUAP caso di esito negativo del
(Vendite di liquidazione)
controllo
Provvedimento inefficacia
DUA e inibizione attivita in
- . N Do caso di esito negativo del
Verifica DUA con avvio attivita a venti giorni | €51 . gatlv
. . controllo di competenza
con intervento edilizio L.R. 24/16, del SUAP ovvero a sesuito
(Attivita economiche produttive di benie |D.G.R.11/14/2017 . . . . . . & -
. . s Servizio Amministrativo X X di adozione di Dirigente
servizi contestuali ad attivita edilizia per |L. 241/90 X 30 gg. .
. . . . . SUAP provvedimento
interventi che non necessitano di pareri . -~ .
. . AR . interdittivo da parte di
discrezionali di Enti terzi)
altro Settore e/o Ente
terzo
Indizione C.d.S. entro 5
gg. lavorativi dalla
presentazione della DUA
o . Provvedimento conclusivo
Conclusione lavori C.d.S. ositivo 6 negativo in
. - L.R. 24/16, entro 60 gg consecutivi P . g .
DUA per conferenza di servizi . funzione dei pareri
o . . ) . D.G.R. 11/14/2017 - - . dalla presentazione della : L .
Attivita economiche produttive di beni e L. 241/90 Servizio Amministrativo X X DUA per le ratiche X espressi dagli Enti terzi e Dirigente
servizi contestuali ad attivita edilizia per |~ SUAP .p . P altri Settori dell’A.C. g
. . . . . ordinarie -105 gg . .
interventi che necessitano di pareri/nulla - . coinvolti nel
) . . consecutivi in caso di ) .
osta di Enti terzi) arere della Tutela procedimento oltre il
P L SUAP (Ente procedente)
paesaggistica-
Adozione provvedimento
finale entro i successivi 5
gg. lavorativi.
. . Ordinanza ingiunzione
Sanzioni Commercial L.R. 5/06 Servizio Amministrativo verifiche agamento (entro 5 anni
(Attivita di verifica istruttoria verbali e L. 689/81 X X X Pag . Dirigente
. . SUAP 90 gg. dalla contestazione della
memorie difensive) TULPS . .
violazione)
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COMUNE DI SASSARI

SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
Provvedimento inefficacia
DUA e inibizione attivita in
. . . . caso di esito negativo del
Verifica DUA immediato avvio controllo di corrg\ ctenza
installazione giochi presso Circoli privati |L.R. 24/16, Servizio autorizzazioni del SUAP owvero ;)se uito
10 | (Attivita di verifica ed istruttoria per rilascio |D.G.R. 11/14/2017 . o O X X 30 gg X ) . €6 Dirigente
. S ) . manifestazioni e sanzioni di adozione di
provvedimenti vari autorizzazione L. 241/90 .
all’attivita, giochi) provvedimento
! interdittivo da parte di
altro Settore e/o Ente
terzo
Provvedimento inefficacia
DUA e inibizione attivita in
Verifica DUA immediato avvio per caso di esito negativo del
somministrazione accessoria presso Circoli controllo di competenza
privati L.R. 24/16, . . - del SUAP ovvero a seguito -
11 L . . . . . Servizio autorizzazioni, X X . . . Dirigente
(Attivita di verifica ed istruttoria per rilascio |D.G.R. 11/14/2017 . .. L X 30 gg di adozione di &
. A . . manifestazioni e sanzioni .
provvedimenti vari (autorizzazione L. 241/90 provvedimento
all’attivita, autorizzazione Giochi) interdittivo da parte di
altro Settore e/o Ente
terzo
Indizione C.d.S. entro 5
gg. lavorativi dalla
presentazione della DUA
o . Provvedimento conclusivo
. .. S Conclusione lavori C.d.S. . .
DUA per conferenza di servizi per rilascio .. positivo o negativo in
. ) L.R. 24/16, entro 60 gg consecutivi . N .
autorizzazioni al funzionamento delle . funzione dei pareri
trutture integrat D.G.R.11/14/2017 Servizio autorizzazioni dalla presentazione della espressi dagli Enti Terzi e
strutture mmtegrate , . ..
12 s g o . 5 . . . |L.241/90 . . L X X DUA per le pratiche X P . 8 . . Dirigente
(Attivita di verifica ed istruttoria per rilascio manifestazioni e sanzioni N altri Settori dell'A.C.
. . N L.R. n.23/05 ordinarie -105 gg . .
provvedimento di autorizzazione al - . Coinvolti nel
. DPGR 12/89 consecutivi in caso di . .
funzionamento) procedimento oltre il
parere della Tutela
. SUAP (Ente procedente)
paesaggistica-
Adozione provvedimento
finale entro i successivi 5
gg. Lavorativi.
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
Indizione C.d.S. entro 5
gg. lavorativi dalla
presentazione della DUA
Conclusione_lavori cds Provvedimento conclusivo
DUA per conferenza di servizi per rilascio entro 60 conseCthi;/i. positivo o negativo in
autorizzazioni al funzionamento delle L.R. n. 10/06 2UEE . funzione dei pareri
. . o dalla presentazione della ) S .
13 strutture sanitarie L.R. 24/16, Servizio autorizzazioni, X X DUA per le pratiche X espressi dagli Enti Terzi e Dirigente
(Attivita di verifica ed istruttoria per rilascio |D.G.R. 11/14/2017 manifestazioni e sanzioni ordiFr:arie FiOS altri Settori dell'A.C. g
provvedimento di autorizzazione al L. 241/90 A g8 . Coinvolti nel
. consecutivi in caso di ) .
funzionamento) arere della Tutela procedimento oltre il
P . SUAP (Ente procedente)
paesaggistica-
Adozione provvedimento
finale entro i successivi 5
gg. Lavorativi.
Indizione C.d.S. entro 5
gg. lavorativi dalla
presentazione della DUA
Conclusione_lavori cds Provvedimento conclusivo
DUA per conferenza di servizi per rilascio |L.R. n. 23/2005 entro 60 consecu.ti;/i‘ positivo o negativo in
autorizzazioni al funzionamento delle Reg. Attuaz. Dgr 33/36 del dalla re_sfr%tazione della funzione dei pareri
strutture sociali 8/8/2013 Servizio autorizzazioni, P . espressi dagli Enti Terzi e -
14 X X DUA per le pratiche X Dirigente
(Attivita di verifica ed istruttoria per rilascio |L.R. 24/2016 manifestazioni e sanzioni ordiFr)1arie F;OS altri Settori dell'A.C. g
provvedimento di autorizzazione al D.G.R. 11/14/2017 consecutivi iEsgogdi Coinvolti nel
funzionamento) L. 241/90 procedimento oltre il
parere della Tutela
. SUAP (Ente procedente)
paesaggistica-
Adozione provvedimento
finale entro i successivi 5
gg. Lavorativi.
Provvedimento inefficacia
L.R. n. 10/06 DUA e inibizione attivita in
L.R. 24/16, caso di esito negativo del
L.R. n. 23/2005 controllo di competenza
15 DUA immediato avvio per strutture sociali |Reg. Attuaz. Dgr 33/36 del Servizio autorizzazioni, X X 30 X del SUAP ovvero a seguito Dirigente
(Attivita di verifica ed istruttoria ) 8/8/2013 manifestazioni e sanzioni g8 di adozione di g
L.R. 24/2016 provvedimento
D.G.R.11/14/2017 interdittivo da parte di
L. 241/90 altro Settore e/o Ente
terzo
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COMUNE DI SASSARI

SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
T IO
D.G.R.11/14/2017
Assegnazioni stalli del Mercato Civico t.R2451//29(;)06 esmi Pr;(vio Provvedimento
16 | (Attivita di verifica ed istruttoria per rilascio | o . Servizio Mercato Civico X 150gg X . Dirigente
) . . ) Regolamento comunale per il bando assegnazione stallo
provvedimento di assegnazione stalli) . . .
commercio in area pubblica; pubblico
regolamento comunale Mercato
Provvedimento inefficacia
DUA e inibizione attivita in
3 . . . o LR. 24/16, caso di e5|t9 negativo del
Verifica DUA immediato avvio attivita controllo di competenza
. . D.G.R. 11/14/2017 - - . .
17 presso il Mercato civico L. 241/90 Servizio Amministrativo X X 30 gg X del SUAP ovvero a seguito Dirigente
(Attivita economiche produttive di benie |~ SUAP ' di adozione di
servizi) provvedimento
interdittivo da parte di
altro Settore e/o Ente
terzo
Indizione C.d.S. entro 5
L.R. 24/16, refgﬁ[cz\;?gzz\geﬂﬂlaDUA
D.G.R. 11/14/2017 P i
L. 241/90 . . Provvedimento conclusivo
. Conclusione lavori C.d.S. . .
. .. . . D. L.vo n. 507 /93 modif. con . positivo o negativo in
DUA per conferenza di servizi per rilascio entro 60 gg consecutivi . ; .
autorizzazioni temporanee per I'occupazione L. 296/06 dalla presentazione della funzione dei pareri
18 | di suolo ubblicopresso Iozali commerciali Del. C.C. n. 44 del 31/05/06 Servizio autorizzazioni, X DUF,)A er e pratiche X espressi dagli Enti Terzi e Dirigente
2 P Del. C.C. n. 24 del 14/03/06 manifestazioni e sanzioni X .p . P altri Settori dell'A.C. g
ordinarie -105 gg . .
Art. 20 d. L.vo consecutivi in caso di Coinvolti nel
n.285/1992 arere della Tutela procedimento oltre il
Art. 29 DPR P Dacsaggietics. SUAP (Ente procedente)
° 1992
n*495/199 Adozione provvedimento
finale entro i successivi 5
gg. lavorativi.
L. 241/90
Richiesta autorizzazioni per rilascio D. L.vo n. 507/93 modif. con
autorizzazioni temporanee per I'occupazione|L. 296/06
di suolo pubblico da parte di Associazioni |Del. C.C. n. 44 del 31/05/06 Servizio autorizzazioni provvedimento conclusivo
19 senza fini di lucro (raccolta firme o fondi |Del. C.C. n. 24 del 14/03/06 . .. . X 30 gg X o\ . Dirigente
- R manifestazioni e sanzioni X positivo o negativo
senza altro tipo di attivita connesse) Art. 20 d. L.vo
n.285/1992
Art. 29 DPR
n°495/1992
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
Indizione C.d.S. entro 5
gg. lavorativi dalla
presentazione della DUA
B Provvedimento conclusivo
Conclusione lavori C.d.S. e AP
. . .. |LR.24/16, entro 60 tivi pOSItIYO © negatlvo |.n
DUA per conferenza di servizi per rilascio niro b gg consecutivi funzione dei pareri
i ) o . |D.G.R.11/14/2017 . . — dalla presentazione della ; Enti ;
autorizzazione per attivita temporanea di L. 241/90 Servizio autorizzazioni, X X p ) X espressi dagli Enti Terzi e Dirigente
pubblico spettacolo e intrattenimento con |, manifestazioni e sanzioni DUA_per,le pratiche altri Settori dell'A.C. &
Art. 68, 69 e 80 ordinarie -105 gg . .
oltre 200 persone L . Coinvolti nel
T.U.L.P.S. consecutivi in caso di . .
procedimento oltre il
parere della Tutela
paesaggistica- SUAP (Ente procedente)
Adozione provvedimento
finale entro i successivi 5
gg. lavorativi.
Provvedimento inefficacia
DUA e inibizione attivita in
DUA per avvio immediato attivita D.G.R.11/14/2017 . . L P .
. . Servizio autorizzazioni, del SUAP ovvero a seguito ..
temporanea di pubblico spettacolo e L.241/90 . . L X X 30gg X . . . Dirigente
. . . manifestazioni e sanzioni di adozione di
intrattenimento fino a 200 persone Art. 68, 69 e 80 .
provvedimento
T.U.L.P.S. . . .
interdittivo da parte di
altro Settore e/o Ente
terzo
Art. 43 c.c.
L.n.1228/54
DPR 223/89
Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito
in Legge n. 35 del 04/04/2012 Servizio 45 compreso Iscrizione anagrafica o
Iscrizione Anagrafica L.n. 470/88 s X 8&- P X . 8 s Ufficiale di Anagrafe
Punto Citta X X accertamento VV.UU. provvedimento di diniego
DPR 323/89
Note e Awv. ISTAT n. 29/92
D.L. n. 47 del 28/03/2014,
convertito in L. n. 80 del
23/05/2014
Art. 43 c.c.
L. n.1228/54 Su
o richiesta 2 gg lavorativi dal
DPR 223/89 del ricevimento della Cancellazione
) . Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito Servizio . . - .
Cancellazione anagrafica . s Comune X X richiesta X dall'anagrafe della Ufficiale di Anagrafe
in Legge n. 35 del 04/04/2012 Punto Citta , . . . .
L. n. 470/88 di nuova (invio scheda anagrafica popolazione residente
D.PR. 323/89 residenza entro 5 gg lavorativi)
Note e Awv. ISTAT n. 29/92
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
Iscrizione

L. n.1228/54 -, Rigetto dell'istanza.

24 Iscrizione dei senza fissa dimora DPR 223/89 Servmp R X X 45 gg. X Richiesta di iscrizione al Ufficiale di Anagrafe
L. 94/2009 Punto Citta Comune di nascita del
Note e Avv. ISTAT n. 29/92 L.

richiedente
L. 1228/54 Iscrizione/cancellazione
. . . DPR 223/89 schedario popolazione
Iscrizione/cancellazione schedario D.Lgs. 30/2007 Servizi
) : ) ervizio temporanea - .

25 popolazione temporanea Circ. Min. Interno n. 19 del Punto Citt X X 45 gg. X Revisione annuale dello Ufficiale di Anagrafe
06/04/2007; n. 39 del 18/01/2007; n. 45 ]
del 08/08/2007; schedario
n. 18 del 21/07/2009
Art. 43 c.c.
L.n.1228/54
DPR 223/89 Variazioni Anagrafiche:

Variazioni anagrafiche , cambi di indirizzo, |Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito Servizio cambi di indirizzo, scissioni .. .

26 scissiini e accorpamenti in Legge n. 35 del 04/04/2012. Punto Citta X X X 4> ge. X e accorpamenti o rigetto Ufficiale di Anagrafe
D.L. n. 47 del 28/03/2014, dell'istanza
convertito in L. n. 80 del
23/05/2014

Certificazione anagrafica DPR 445/00 Servizio di richieste per'venute via Rilascio Certificazione

27 (compresa AIRE) L. 470/88 Punto Citt X X posta, mail, pec X Anagrafica Ufficiale di Anagrafe
L.1228/54 ! !
L. 183/2011 art. 15
L.1228/54 Ufficiale di Anagrafe

)8 Rilascio certificazione anagrafica storica |DPR 223/89 art.36 Servizio X X 30 gg X Rilascio certificazione

(compresa AIRE) DPR 445/00 L. Punto Citta ' anagrafica storica

183/2011 art. 15
TULPS approvato con RD 773/31 Tempo reale per i
e succ. mod. Servizio residenti e 10 gg. peri Rilascio carta di identita Ufficiale di Anagrafe

29 Emissione carta di identita cartacea L. 133 del 06/08/2008 Punto Citts X X non residenti (con X cartacea delegato d'ordine del
L. 106 del 12/07/2011 richiesta nulla-osta al sindaco
art. 40 DL n. 1 del 20/01/2012 Comune di residenza)
D. L. Ministero Interno del
23.12..2015
Circolari Ministero Interno nn.: - Ufficiale di Anagrafe

30 Emissione carta di identita elettronica (C.l.E.)|- -10/2016 Servizio X X Mediamente entro 6 gg. X Invio dati C.I.E. - Ministero delegato d'ordine del
-11/2016 - -18/2016 Punto Citta lavorativi Interno .
_4/2017 sindaco
Decreto 25.05.2016 Ministero
Economia e Finanza
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
A seguito di Censimento. Cancellazione anagrafica
31 Cancellazione per irreperibilita L.1228/54 Servmp R X X X Unanno, dopp rlpettft| X e comunicazione agli Ufficiale di Anagrafe
DPR 223/89 Punto Citta accertamenti con esito ) ”
. organi competenti
negativo
Art. 1 —comma 36 e segg. Legge Servizio 2 gg. lavorativi dal Costituzione convivenza di
32 Convivenze di fatto n. 76 del 20/05/2016 Punto Citta X X ncewrngnto della X fatto Ufficiale di Anagrafe
richiesta
Su .. . .
. Iscrizione a seguito di
Istanza richiesta del Consolato:
L.n°470/88 e succ. mod. del IMMEDIATA '
DPR 223/89 art.27 Servizio Consolat A seguito di istanza
33 Iscrizioni A.l.R.E. Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito s oosu X X & . . X Iscrizioni liste A.l.R.E Ufficiale di Anagrafe
. Punto Citta L. presentata dal cittadino:
in Legge n. 35 del 04/04/2012 richiesta entro 12 mesi a seauito
DPR 323/89 dell'in- . &
di conferma del
teres-
Consolato
sato
Su
istanza
al Comu- L S
Art. 4 Servizio ne di 45 compreso Cancellazioni e variazioni
34 Cancellazioni e variazioni A.L.R.E. . R . X X 88- P X liste A.l.LR.E. ed eventuale | Ufficiale di Anagrafe
L.n°470/88 e ss. mm. Punto Citta residenza accertamento VV.UU. L
iscrizione APR
o al
Conso-
lato
Trasferimento da A.l.R.E. del Comune a |L.n°470/88 Servizio Iscrizione o cancellazione - .
35 A.l.R.E. altro Comune e viceversa DPR 223/89 Punto Citta X X 4>e8- X nelle liste AIRE Ufficiale di Anagrafe
DPR 223/89
Dir. Com. 2004/38/CED.L.
n.30/07
Art.5 D.L. 09/02/2012, convertito Servizio Atto di convalida o rigetto
36 |lIscrizione cittadini comunitari e loro familiari|in Legge n. 35 del 04/04/2012 Punto Citts X X 45 gg. X istanza & Ufficiale di Anagrafe
D.L. n. 47 del 28/03/2014,
convertito in L. n. 80 del
23/05/2014
D.Lgs. n. 142/2015
DPR223/89
) .
Dir. Com. 2004/38/CED.L. g8 lavorativi dal
Cancellazione cittadini comunitari e loro |n.30/07 Servizio ricevimento della
37 familiari Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito Punto Citta X X X (invio scﬂgg:ﬁa i X Atto di cancellazione Ufficiale di Anagrafe
in Legge n. 35 del 04/04/2012 R Iavoragtivi)
D.Lgs. n. 142/2015 g8
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SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

COMUNE DI SASSARI

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
I . S Dir. Com. 2004/38/CED.L. . Attestazione di iscrizione
Rilascio Attestazione di iscrizione regolare e Servizio . . - .
38 Attestazione di So22iorno bermanente n.30/07 Punto Citts X X 45 gg X regolare e Attestazione di| Ufficiale di Anagrafe
&8 P D.Lgs. n. 142/2015 soggiorno permanente
DPR 223/89
Dir. Min. 05.08.2006
Circ. Min.
20/02/2007
Circ. N del 02.08.2007
. . . . ... . |Circ. Min. 32 del 13/06/2007 Servizio Atto di convalida o rigetto - .
I f . . ) f
39 scrizione cittadini stranieri e loro familiari Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito Punto Citta X X 45 gg X dell'istanza Ufficiale di Anagrafe
in Legge n. 35 del 04/04/2012
D.L. n. 47 del 28/03/2014,
convertito in L. n. 80 del
23/05/2014 D.Lgs.
n. 142/2015
2ggl tivi dal
Cancellazioni cittadini stranieri e loro DPR 223/89 .gg 'avora i ca
familiari Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito Servizio ricevimento della
40 T ! o X X X richiesta X Atto di cancellazione Ufficiale di Anagrafe
in Legge n. 35 del 04/04/2012 Punto Citta (invio scheda anagrafica
D.Lgs. n. 142/2015 grar
entro 5 gg lavorativi)
a1 Trascrizioni c.ii atti di matrimonic.> re.ligioso D.P.R. N° 396/2000 Servizi.o \ X X 90 gg. X Atto di matrimonio Ufficiale.dfello Stato
celebrato in un altro comune italiano Punto Citta Civile
. . - D.P.R.396/2000 “Nuovo - -
I t ffett li del fficial llo Stat
42 Scioglimen O/(l:’s:i?if;oon:ic? etti civili de ordinamento dello Stato Civile”; Pjﬁ;\élzicété X X X 90 gg. X Annotazione sull'atto Ufficia zi(\j/;aleo Stato
Legge 1.12.1970 n 898
Trascrizione di convenzione di negoziazione |Art. 6 Servizio . .. Ufficiale dello Stato
43 assistita L. 162/2014 Punto Citta X X 30¢eg X Atto ditrascrizione Civile
Accordo di separazione,
iogli . ffetti civili del
Sclog |m§nto/.cessa2|c?n.e © ettl. C.IVI I de Art. 12 Servizio 30 gg . . Ufficiale dello Stato
44 matrimonio, modifica condizioni R X X X Atto di trascrizione .
. . . C e . |L. 162/2014 Punto Citta dalla conferma Civile
separazione/divorzio davanti all'ufficiale di
stato civile
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
Le pubblicazioni restano
affisse all’Albo per 8 gg.
il matrimonio non puo
D.P.R. 396/2000; Convenz essere celebrato prima
Internaz del 4° giorno dopo
Artt.87, 89, 96, 100, 102,116 compiutala
45 o . - . c.c.legge 27 maggio 1929 n.847 Servizi.o ‘ X pub.bllic‘azione..Hann.o X Certificazione Ufficialeldfello Stato
Pubblicazione di matrimonio decreto CEI 5 novembre 1990 Punto Citta X validita 6 mesi e se il Civile
legge 24 giugno 1929 n.1159 matrimonio non viene
r.d. 28 febbraio 1930 n.289 celebrato entro il 180°
legge 218/95 giorno successivo alle
pubblicazioni, le stesse si
considerano come mai
avvenute
D.P.R. 396/2000 “Nuovo
ordinamento dello Stato Civile”
D.P.R.396/2000 d.m. 27/02/2001
46 Matrimoni per.delega!/ i.n imminente Icé;ge 27 maggio 1929 n.847 ServiziF) . X X 30 gg. X |Trascrizione e annotazione Ufficiale.dfello Stato
pericolo di vita Punto Citta Civile
legge 121/1985
codice navigazione
regolamento CE 1347/2000
1.218/1995
D.P.R. 396/2000 “Nuovo Nella data fissata dalle
. . o ordinamento dello Stato Civile” Servizio parti. Formazione atto / Ufficiale dello Stato
47 Matrimonio celebrato con rito civile d.lgs. 267/2000c.c. Punto Citta X X Entro 180 gg. dalla data X annotazione Civile
d.m. 27/02/2001 di pubblica-zione
D.P.R. 396/2000 “Nuovo . -
48 Separazioni personali ordinamento dello Stato Civile” Servmp . X X X 30 gg. X Annotazione Uff|C|aIe.dfeIIo Stato
Punto Citta Civile
1.898/1970
. e D.P.R. 396/2000 “Nuovo Servizio Formazione Ufficiale dello Stato
49 Riconciliazione ordinamento dello Stato Civile” Punto Citta X X 30 ge. X atto/annotazione Civile
180 gg.*
Il termine del
Trascrizione di atti di matrimonio formati |D.P.R. 396/2000; Convenzioni Servizio p\rocedlm(.ento in 180 gg. Ufficiale dello Stato
50 . . . s X X e determinato dal fatto X Atto .
all'estero internazionali Punto Citta . S Civile
che sono coinvolti Enti
esterni dai quali
necessita risposta
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
Legge 27 maggio 1929 n. 810;
Legge 27 maggio 1929 n. 847,
Legge 24 giugno 1929 n. 1159;
D.P.R. 396/2000
Trascrizioni di atti di matrimonio con rito  |d.m. 27/02/20011legge 121/1985 Servizio Entro 24 ore dalla . . . Ufficiale dello Stato
51 .. . . . R X X L . X Atto di matrimonio .
religioso celebrati nel Comune di Sassari |c.c. Punto Citta ricezione della richiesta Civile
r.d. 28 febbraio 1930 n.289
l. 449/1984
1.116/1995
1.520/1995
52 Trascr'lz‘lom di atti dl matrimonio con rito D.P.R. N° 396/2000 Servmp \ X X 30 gg. X Atto di matrimonio UfflClaIe'd'eIIo Stato
civile celebrati in altro Comune Punto Citta Civile
D.P.R. 396/2000 “Nuovo
ordinamento dello Stato
Civile”D.PR. 396/2000 d.m. Servizi Ufficiale dello Stat
53 Annullamento del matrimonio 27/02/2001 P erwzo . X X 30 gg. X Annotazione cia E. ?I o >tato
|847/1929 Unto |tta vile
1.810/1929
1.121/1985
180 gg.
_ Il termine del
D.P.R. 396/2000; Convenzioni rocedimento in 180
Trascrizione di sentenze straniere relative |internazionali; legge 30.5.1995, n. Servizio p . 8E- Ufficiale dello Stato
54 .. R X X e determinato dal fatto X Atto .
allo stato civile 218; Regolamento CE n. Punto Citta . R Civile
che sono coinvolti Enti
2201/2003 . .
esterni dai quali
necessita risposta
Immediata nel caso di
dichiarazione effettuata
Codice Civile;L. 19.5.1975 n. 151 Servizio al momento del Ufficiale dello Stato
55 Regime patrimoniale dei coniugi “Riforma del Diritto di famiglia”; Punto Citts X X X | matrimonio; 90 gg. dalla X Annotazione Civil
D.PR. 396/2000 c.c.1.142/1981 unto Litta data del ricevimento viie
della convenzione
stipulata dal notaio
56 Rettifiche e COFFEZ.IO'nI degli atti di stato  |D.P.R. 396/2000 Servmg \ X X X 90 gg. X Annotazione UfflClaIe.d.eIIo Stato
civile Punto Citta Civile
Verbale di richiesta di costituzione
Servizi Nella data fissata dall Ufficiale dello Stat
57 dell'unione civile fra presone dello stesso |Legge n. 76 del 20/05/2016 ervmg . X X ella data |s§a a dalle X cia e. ? o >tato
Punto Citta parti. Civile
Sesso
Nella data fissata dalle
58 | Unioni civili fra persone dello stesso sesso. Legge n. 76 del 20/05/2016 Servmp . X X parti. X Atto UffICIa|e.de||0 Stato
Punto Citta Entro 180 gg. dalla data Civile
della richiesta.
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
180 gg.*
Il termine del
.. e .. rocedimento in 180 gg. -
Trascrizione di atti di unioni civili fra persone|Legge n. 76 del 20/05/2016 Servizio p ) g8 Ufficiale dello Stato
59 - L . . s X X e determinato dal fatto X Atto .
dello stesso sesso formati all'estero Convenzioni internazionali Punto Citta . e Civile
che sono coinvolti Enti
esterni dai quali
necessita risposta
L.R. 4/2012
Legge 30 marzo 2001 n. 130;
D.P.R. 285/1990 “Regolamento di
Polizia Mortuaria”e - -
. . . “ . Servizio . . Ufficiale dello Stato
60 Autorizzazione alla cremazione Regolamento comunale relativo s X X 30 gg. X Autorizzazione .
. ) Punto Citta Civile
alle cremazioni, affidamento,
conservazione e dispersione delle
ceneri derivanti dalla cremazione
dei defunti”
Legge 30 marzo 2001 n. 130;
D.P.R. 285/1990 “Regolamento di
Polizia Mortuaria”e
. . . “Regolamento comunale relativo Servizio . . Ufficiale dello Stato
61 Trasporto ceneri e resti mortali & . .u v VIZI. . X X 30 gg. X Autorizzazione 'c! .
alle cremazioni, affidamento, Punto Citta Civile
conservazione e dispersione delle
ceneri derivanti dalla cremazione
dei defunti
D.P.R. 396/2000 “Nuovo
.. . . . Servizio . Ufficiale dello Stato
62 Trascrizione atto di morte ordinamento dello Stato Civile” s X X 90 gg. X Atto di morte .
Punto Citta Civile
L.R. 4/2012
Legge 30 marzo 2001 n. 130;
D.P.R. 285/1990 “Regolamento di
Polizia Mortuaria”e . . . -
. . “ . Servizio Autorizzazione al Ufficiale dello Stato
63 Affidamento ceneri Regolamento comunale relativo s X X 30 gg. X e .
. e Punto Citta trasporto all'abitazione Civile
alle cremazioni, affidamento,
conservazione e dispersione delle
ceneri derivanti dalla cremazione
dei defunti
180 gg.*
Il termine del
.. S . - . rocedimento in 180 gg. .
Trascrizione di atti di morte formati D.P.R. 396/2000; Convenzioni Servizio p . 88 Ufficiale dello Stato
64 . . . . s X X e determinato dal fatto X Atto .
all'estero internazionali Punto Citta . . . Civile
che sono coinvolti Enti
esterni dai quali
necessita risposta.
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COMUNE DI SASSARI

SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
D.P.R. 396/2000; D.P.R. 285/1990
Rilascio autorizzazione al trasporto salma |, /. l / ” Servizio . . . Ufficiale dello Stato
65 o . Regolam di Polizia Mortuaria” - s X X Immediato X Autorizzazione .
ad altro comune italiano o paese straniero . Punto Citta Civile
Convenz Internazion
S . . . . L.R. 4/2012 - -
Ril t Il Il fficial llo Stat
66 ilascio au omzzazm;x:ria dispersione delle L. 130 del 30/03/2001 Pji;\cl)lzic;té X X 30 gg X Autorizzazione Ufficia i:,ﬁeo Stato
DPR 285/1990
D.P.R. 396/2000; D.P.R. 285/1990 - -
! fficial Il
67 Dichiarazione di morte “Regolamento di Polizia Servmp . X X Immediato X Atto di morte Utficia e.dfe o Stato
i Punto Citta Civile
Mortuaria
_ . . N D.P.R. 396/2000 “Nuovo - -
Dich figl fficial Il
68 chiarazione d.' na.nsuta. di |g lo nato da ordinamento dello Stato Civile” Servmg R X X X Immediato X Atto di nascita Utficia e.d.e o Stato
genitori coniugati . Punto Citta Civile
Cod civile
Dichiarazione di nascita di figlio natoda  |D.P.R. 396/2000 “Nuovo Servizio Ufficiale dello Stato
69 genitori non coniugati ordinamento dello Stato Civile”; s X X X Immediato X Atto di nascita .
Punto Citta Civile
C.C.
D.P.R. 396/2000 “Nuovo
70 Riconoscimenti anteriori o successivi alla |ordinamento dello Stato Civile”; Servizio X X Immediato X Atto di riconoscimento Ufficiale dello Stato
nascita Codice civile; Legge 30.5.1995, n. Punto Citta Civile
218; Convenzioni internazionali
Decreti del Prefetto di modifica nome e .. -
71 cognome DPR 396/2000 Servmp . X X 30 gg X Trascrizione del decreto UffICIa|e.de||0 Stato
Punto Citta Civile
Decreto del Tribunale Ordinario di Dpr 396/2000 Servizio . Ufficiale dello Stato
72 - . . s X X . X T I t .
attribuzione del cognome Art.262 Codice Civile Punto Citta 30gg rascrizione del decreto Civile
73 Sentenze di dichiarazione giudiziale della |Art. 269 Codice Civile Servizio X X 30 X Trascrizione Ufficiale dello Stato
filiazione naturale Dpr 396/2000 Punto Citta g8 Civile
D.P.R. 2 “N izi fici I
74 Trascrizione atto di nascita P.R 396/2000 “Nuovo A Serwzp . X X 90 gg. X Atto di nascita uf |C|ale.d'el o Stato
ordinamento dello Stato Civile”; Punto Citta Civile
Trascrizione dei provvedimenti di adozione |D.P.R. 396/2000; Legge Servizio . . Ufficiale dello Stato
7> 184/1983; Codice civile Punto Citta X X 90 ge. X Atto di adozione Civile
76 Annotazione scelta del nome ai sensi D.P.R. 396/2000 “Nuovo Servizio X X % X Annotazione Ufficiale dello Stato
dell’art. 36 del D.p.r. 396/2000 ordinamento dello Stato Civile” Punto Citta g8 Civile
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COMUNE DI SASSARI

SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
180 gg.*
Il termine del
Trascrizione di atti di nascita formati D.P.R. 396/2000; Convenzioni Servizio procedimento in 180 gg. Ufficiale dello Stato
77 . . . . s X X . . X Atto .
all'estero internazionali Punto Citta e determinato dal fatto Civile
che sono coinvolti Enti
esterni dai quali
necessita risposta
Acquisto cittadinanza a seguito di Legge 5 Febbraio 1992 n. 91 - -
78 dichiarazione ai sensi dell'art. 4.2 L. 91/92 |«Nuove norme sulla SerVIZI.O . X X 180 gg. X Uff|C|aIe.dfeIIo Stato
. . Punto Citta Civile
cittadinanza»
Rilac.qwst.o deII§ C|tta'd|na'nza italiana con |Legge 5 Febbraio 1992 n. 91 Servizio Ufficiale dello Stato
79 dichiarazione ai sensi dell'art. 13 lett. CL. |«Nuove norme sulla s X X 180 gg. X L
. . Punto Citta Civile
91/92 cittadinanza»
Trascrizione dei decreti ministeriali o Legge 5'2'199.2 n ?1 j N“uove . -
80 residenziali norme sulla cittadinanza"; Servizio X X 90 X Atto di cittadinanza Ufficiale dello Stato
. P neiat o D.P.R. 572/1993; Punto Citta g8 Civile
di concessione della cittadinanza italiana -
Convenzioni
Legge 13 Giugno 1912 n. 555 -
180 gg.*
Legge 5.2.1992 n. 91 - ! termﬁ]ge el
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 rocedimen-to in 180
81 Riconoscimento della cittadinanza italiana |Circolare del Ministero Servizio X X pé determinato dal fat'cgog X Atto di cittadinanza Ufficiale dello Stato
ai cittadini stranieri di ceppo italiano dell'Interno n. K.28.1 del 8.4.1991 Punto Citta . S Civile
. . che sono coinvolti Enti
Convenzioni e trattati C .
. . , esterni dai quali
internazionali necessita risposta
D.P.R. 572/1993; P
. . . . Artt. 14 e 54 D.Lgs. n. 267/00 . Annuale: entro gennaio Formazione liste da Sindaco o funzionario
Formazione e gestione delle liste di leva Servizio . . . - - . . o
82 Artt. 1931 e seg. D.Lgs. n. Punto Citt X X |(lista provvisoria) e aprile X inviare al Ministero della | incaricato d'ordine del
66/2010 (lista definitiva) difesa Sindaco
o e . .. |Artt. 14 e 54 D.Lgs. n. 267/00 . Sindaco o funzionario
Rilascio certificazione sulla base dei registri Servizio e . . s
83 . . . . . Artt. 1931 e seg. D.Lgs. n. e X X 30 gg. X Certificazioni incaricato d'ordine del
di leva e dei ruoli matricolari Punto Citta :
66/2010 Sindaco
L. 340/2007; D.P.R. 570/1960; . . . . .
’ ! S Elettoral X Verbale d R bile S
84 Formazione albo dei Presidenti di seggio |art. 23 L. 53/1990 ervizio tiettorale X 31 dicembre di ogni anno X erbae d ap;.)rova.2|one €sponsablie Servizio
Albo Presidenti Elettorale
Art. 5 L. 95/1989; . . . o
85 Formazione albo degli scrutatori Art.91.120/1999 e ss.mm.; Servizio Elettorale X X 30 gennaio di ogni anno X Verbale di approvazlone Commissione Elettorale
Albo Scrutatori Comunale
L.270/2005
Servizio Elettorale X Entro il mese di luglio Verbale di aporovazione Commissione Consiliare
86 Formazione albo dei Giudici Popolari Artt. 9 e 10 L. 287/1951 X degli anni con X o p.p. . | competente; Servizio
. . . elenchi Giudici Popolari
numerazione dispari Elettorale
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COMUNE DI SASSARI
SETTORE SERVIZI AL CITTADINO E ALL'IMPRESA

Unita Dichiarazione
Fonte organizzativa Origine del di inizio Termine Silenzio Tipo Organo competente
n. Procedimento normativa responsabile procedimento attivita di conclusione assenso Provvedimento espresso al provv.to finale
di
parte d’ufficio si no si no
Rilasci £ cati . . 10 El | X Funzi . .
37 ilascio certificati st(?r.lc.l godimento diritti T.U.223/1967 Servizio Elettorale X immediato X Certificazione un2|o'n§r|o incaricato
politici Servizio Elettorale
- . . T.U. 223/1967; Art. 2, c.30, L. Servizio Elettoral X - . .| R bile Servizi
88 Revisione semestrale liste elettorali / r ¢ ervizio tlettorale X Ogni sei mesi X Verbale proposta elenchi esponsablie senvizio
340/2007 Elettorale
Responsabile Servizio
.. Ogni sei mesi; se Elettorale
- . . - S Elettoral X X o .
89 Revisione dinamica ordinaria T.U. 223/1967 ervizio tlettorale straordinaria prima della X Verbale proposta elenchi
consultazione
. . . Art. 32 T.U. 223/1967; art. 2, C. Servizio Elettorale X 10 gennaio Verbale revisione Responsabile Servizio
90 Cancellazione dalle liste elettoral X . X . .
2 ! ! 30, L. 340/2007 10 luglio dinamica — 1/ stesura Elettorale
. 31 gennaio .. . .
91 Iscrizione nelle liste elettorali Art. 32 T.U. 223/1967; art. 2, C. Servizio Elettorale X X 31 luglio X Verbale revisione Responsabile Servizio
30, L. 340/2007 g dinamica — 2 A stesura Elettorale
. E .
. Statuto Comunale; Regolamento Servizio Elettorale X X n'tro. 30 g.g dall.a Delibera G.M. di indizione | Sindaco con delibera
92 Referendum Consultivo Comunale per la consultazione dichiarazione di X
. S N del referendum della G.M.
dei cittadini ed i referendum ammissibilita
Art. 13 L. 120/1999; D.P.R. izio Elettoral X X D t il diritto di
93 Rilascio tessere elettorali rt. 13 0/1999; Servizio Elettorale X Immediato X ocumento per il diritto di Sindaco
299/2000 voto
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