
Servizio Amministrativo Edilizia e Sanzioni 
e-mail: sportellounico@comune.sassari.it PEC sportellounico@pec.comune.sassari.it      protocollo@pec.comune.sassari.it     

Telefono: 079 279 914
Settore Attività Produttive ed Edilizia

Responsabile 
Nome: Giuseppina Rosa
Contatti: giuseppina.rosa@comune.sassari.it - 079 279 914 – 424 - 853   

A chi si rivolge 
Cittadini, persone giuridiche, enti, autorità e polizia giudiziaria. 

Attività offerte al cittadino
Informazioni  sui  procedimenti  sanzionatori  di  natura  commerciale 
derivanti  da verbali  di  contestazione rimasti  impagati,  elevati  sia dalla 
Polizia  Municipale  che  da  altri  organi  di  vigilanza,  quali  Guardia  di 
Finanza,  Polizia  di  Stato,  Carabinieri,  N.A.S.,  Capitaneria  di  Porto. 
(L.n.689/81 – L.R. n.5/06 - Testo unico Leggi di Pubblica Sicurezza). 
Attività e azioni necessarie e/o opportune per la definizione agevolata 
dei  procedimenti  sanzionatori  avviati  ed  ingiuntivi  del  pagamento 
(ordinanze  -  ingiunzioni  di  pagamento)  –  Predisposizione  di  Piani  di 
rateizzazione delle somme dovute, previa valutazione del possesso dei 
requisiti.
    
Come accedere al servizio
Nella sede degli uffici in via Paolo de Muro - Stanze n.8 e n.10  
Telefonicamente contattando i numeri : 079 279 914 - 853 - 424
   
Giorni e orari di apertura al pubblico 
Lunedì e Venerdì dalle ore 11.00 alle ore 13.00
Martedì dalle ore 15.00 alle ore 17.00 

Modulistica 
http://suape.comune.sassari.it/index.php/ita/Settori-e-
Servizi/Sportellounico/Modulistica-Sanzioni-Amministrative

Documenti da allegare
Documento di identità personale in corso di validità.  

Tempi e modalità di erogazione del servizio
Le informazioni di primo livello vengono fornite immediatamente (orari di 
servizio  –  conferma  ricevimento  atti  –  modalità  ed  iter  richieste  di 
rateazione) – Le informazioni complesse nel termine di 30 - 45 gg. dalla 
richiesta, fatto salvo il rispetto dei termini di legge, diversamente previsti  
e/o richieste formulate dall'Autorità Giudiziaria.  
   
Costi 
Diritti  di ricerca e copia da quantificarsi all'occorrenza sulla base degli  
importi deliberati dall'Ente 
   
Indicatori e standard di qualità  - Accessibilità   

Suggerimenti, reclami e segnalazioni - Negli uffici comunali.   

Strumenti di tutela presenti nella normativa
Gli interessati hanno la facoltà di inviare all'autorità competente, entro 30 
giorni  dalla  data  di  contestazione  o  notificazione  della  violazione, 
scritti  difensivi  e documenti  utili  oltre che la richiesta di  essere sentiti  
personalmente, dando avvio al sub-procedimento detto di "Audizione". 
In  tale  contesto,  il  presunto  trasgressore  può  esporre  e  precisare 
le  proprie  ragioni,  motivazioni,  osservazioni  e  rilievi,  e  qualora  siano 
ritenuti fondati, possono portare all'archiviazione del procedimento. 
L'opposizione all'ordinanza – ingiunzione si  propone mediante ricorso 
al giudice competente per territorio, (Giudice di Pace, e in  alcuni casi al 
Tribunale),  a pena di  inammissibilità,  entro 30 gg.,  dalla notifica della 
stessa (L.689/1981- D.Lgs. n.150/2011)  
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