
C.d.R. POLM  -  Scheda Procedimenti anno 2017

n. Procedimento

d’ufficio si no si no

COMUNE DI SASSARI
SETTORE POLIZIA MUNICIPALE

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

1 Servizio Comando X X X Determinazione Dirigente

2 Servizio Comando X X X X Dirigente

3 Servizio Comando X X Immediata X Autorizzazione Dirigente

4 Tariffa rilascio copia atti di incidenti stradali Servizio Comando X X X Deliberazione Giunta

5 Adeguamento Tariffe rimozione veicoli Servizio Comando X X Deliberazione Giunta

6 Accertamento entrate Servizio Comando X X Determinazione Dirigente

7 Servizio Comando X X X Regolamento Giunta

8 Servizio Comando X X Immediato Dirigente

9 Servizio Comando X X X Dirigente

Acquisizione diretta o negoziata di beni, servizi 
e forniture

Dlg.vo 50/2016 e 
provvedimenti attuativi
Dlg.vo 267/2000

90 gg.

 Liquidazione spese Dlg.vo 267/2000 30 gg.
Provvedimenti di 
Liquidazione

Rilascio Autorizzazione al trasporto salma ad 
altro Comune italiano o paese straniero

Art. 224 
DPR 396/2000 
DPR 285/1990

Art. 25 L. 241/90 
DLG.vo 267/2000 30 gg. 

Dlg.vo 267/2000
D.M. 401/1998

90 gg.

Art. 179 
Dlg.vo 267/2000 7 gg.

Modifiche o integrazioni del Regolamento 
sull'Ordinamento degli Uffici e Servizi

Dlg.vo 267/2000  
Art. 2 L 265/2001

90 gg.

Modifiche o integrazioni del Regolamento del 
Corpo di Polizia Municipale Dlg.vo 267/2000

Regolamento del Corpo 
di P.M.

Contratto Collettivo di Lavoro - Procedimento 
Disciplinare

Art. 24 C.C.N.L. 
06/07/1995
Art. 24 C.C.N.L. 
22/01/2004

60 gg. o 120 gg.  
(termini di legge)

Comunicazione esito 
finale procedimento
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10 Servizio Comando X X X Dirigente

11 Notifica degli atti del Comune e di enti terzi X X X X Dirigente

12 D.P.R. n. 189/01 X Provvedimento Dirigente

13 X Determinazione Dirigente

14 Rateizzazione sanzioni amministrative X X X Provvedimento Dirigente

15 X X Determinazione Dirigente

16 Rimborso somme indebite X X X Determinazione Dirigente

17 L. 689/81 X X X X Provvedimento Dirigente

18 Ruoli esecutivi per violazioni amministrative X Determinazione Dirigente

Accertamenti per certificazioni anagrafiche, 
cambi di residenza, scissioni e accorpamenti

L. 1228/1954 D.P.R. 
223/1989 L. 35/2012 45 gg.

Variazioni anagrafiche, 
cambi d'indirizzo, 
scissioni e accorpamenti

Codice di Procedura 
civile 265/1999 Servizio 

Amministrativo

Entro il termine 
stabilito dal 
richiedente

Provvedimento di 
notifica

Alienazione a favore del Demanio veicoli 
sequestrati ai sensi del CDS e non ritirati dai 
proprietari

Servizio 
Amministrativo 

90 gg. dopo la notifica

Radiazione Targhe e Rottamazione veicoli 
abbandonati su aree pubbliche ( stati di 
abbandono)

D.Lvo 209/2003
D.M.n.460/1999

Servizio 
Amministrativo 

360 gg (Complessità 
del procedimento)

Art. 68 L. 689/81
Art. 202 bis C.d.S.
Delibera G.M. n. 186/2011

Servizio 
Amministrativo 30 gg.

Discarico Ruoli esecutivi per violazioni 
amministrative D. L.vo 112/99

Servizio 
Amministrativo 

Istanza 
o 

sentenza

90 gg.

Art. 26 D. L.vo 112/99 Servizio 
Amministrativo 

90 gg.

Annullamento in autotutela dei verbali per 
violazioni amministrative

Servizio 
Amministrativo 

90 gg./max 30gg in 
caso di rigetto

Art. 206 D. L.vo 285/92 
C.d.S.
Artt.27-28 L. 689/81

Servizio 
Amministrativo 

180 gg.
(in quanto a cadenza 

semestrale)
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19 X X Ordinanza Dirigente

20 Notifiche atti giudiziari X X Dirigente

21 X X Ordinanza Dirigente

22 C.P.C. X X X

23 X X 30gg. X Autorizzazione Dirigente

24 X X X Autorizzazione Dirigente

25 X X X Dirigente 

26 X X X Dirigente

Istruttoria presso la Prefettura di Sassari per 
ricorsi violazioni amministrative

Dlg.vo 285/1992
Servizio 
Amministrativo

Termine stabilito dalla 
legge 

C.P.P.
C.P.C.

Servizio 
Amministrativo

Termine stabilito dalla 
legge

Provvedimento di 
notifica

Ordinanze ingiunzione di pagamento per il 
recupero di custodia  somme per custodia di 
veicoli: rimossi,rottamazione radiazione ai sensi 
del C.D.S. 

D.P.R. n. 571/1992
Dlg.vo n.285/1992
D.P.R. n. 495/1992

Servizio 
Amministrativo

30 gg.

Costituzione in giudizio presso il G.D.P. 
dell'Ente per ricorsi a sanzioni amministrative

Servizio 
Amministrativo

A seguito di sentenza 
del Giudice

Comparsa di 
costituzione e risposta

Dirigente e personale 
delegato

Autorizzazione Regionale all’esercizio della 
caccia

Art. 18, L.R. n. 32 del 
28/04/1978

Servizio Operativo 
Speciale

Autorizzazione allo svolgimento dell’attività di 
direttore e/o Istruttore di tiro

Art. 31 L.. 18/04/1975 n. 
110
Art. 163 D. L.vo n. 112 del 
31.03.1998

Servizio Operativo 
Speciale 60 gg.

Procedimento sanzionatorio in materia di 
inquinamento ambientale

D. L.vo 22/97; L. 447/95
L. 319/76 e successive 
modificazioni (“disciplina 
degli scarichi”).
D.L.vo 152/2006
D.P.C.M. 01/03/91
Codice penale

Servizio Operativo 
Speciale, 
circoscrizionale centrale 
e urbano

90gg. 
( o comunicaz. all’A.G. 
senza ritardo in caso di 

reato)

Provvedim. 
Sanzionatorio 

Procedimento sanzionatorio in materia di 
edilizia

Regolamento edilizio 
11.12.1996 e s.m.i.
L.R. 23 del11.10.1985 e 
s.m.i.
L.R.n°5/2003
DPR 380/2001

Servizio Operativo 
Speciale, 
circoscrizionale e 
centrale

90 gg.
( o comunicaz. all’A.G. 
senza ritardo in caso di 

reato)

Provvedim. 
Sanzionatorio 
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27 X X X Dirigente

28 Tutti i servizi operativi X X X Dirigente

29 Diritto di accesso X X X Dirigente

30 X X Immediata X Ordinanza Sindaco

Procedimento sanzionatorio in materia di 
Annona, commercio e pubblici esercizi

L.65/86-L.689/81-D.L.vo 
114/98- L.R.5/2006- 
T.U.L.P.S.

Servizio Operativo 
Speciale, 
circoscrizionale, 
centrale e urbano

90 gg.
( o comunicaz. all’A.G. 
senza ritardo in caso di 

reato)

Provvedim. 
Sanzionatorio

Procedimento sanzionatorio per violazioni al 
c.d.s. e normativa correlata

D.L.vo 285/92-DPR 
495/92-Varie

90 gg.Italia o 360gg 
estero

( o comunicaz. all’A.G. 
senza ritardo in caso di 

reato)

Provvedim. 
sanzionatorio 

D.L.vo 267/2000
L.241/90
D.P.R.184/2006
Reg.to Comunale diritto 
di accesso

Servizio 
Amministrativo 30 gg.

Accoglimento
Diniego
Limitazione 
Differimento

Trattamento sanitario obbligatorio e 
trattamento sanitario obbligatorio senza 
degenza ospedaliera

L.883/1978
Artt.33-34-35

Servizio Comando
Servizio; Operat. 
Centrale; servizio 
Circoscriz.le
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31 Accertamento sanitario obbligatorio X X immediata X Ordinanza Sindaco

32 X X Immediato X Atto dichiarativo Dirigente o delegato

33 X X X X Dirigente

34 X X X Immediato Rilascio filmati Dirigente

35 X X X Immediato X Ordinanza Sindacale Sindaco

36 X X X Immediato X Ordinanza Sindacale Sindaco

37 X X X Immediato

L. 883/1978
Artt. 33 – 34 – 35 

Servizio Comando, 
Servizio Operativo 
Centrale, Servizio 
circoscrizionale

Trasferimento di proprietà autoveicoli, 
motoveicoli e natanti

D.L. 223/2006 conv. L. 248 
del 4.8.2006

Servizio Amm.vo 

Avvisi al Questore manifestaz. Pubbliche; 
processioni o cortei; manifestazioni che 
interessano anche il territorio di altri comuni 
(Visto per competenza)

Art. 25 TULPS  - Artt. 29-
30 R.D.  6.5.1940 n. 635;
C.d.S e regolamento

Servizio Operativo 
Speciale

30 gg. Comunicazione o Nulla 
osta

Rilascio copia filmati sistema videosorveglianza 
su richiesta di autorità e cittadini

regolamento per la 
disciplina della 
videosorveglianza nel 
territorio comunale di 
Sassari  

Servizio Operativo 
Centrale

Procedimenti volti a preservare l'incolumità 
pubblica e la sicurezza urbana in qualità di 
Ufficiale di Governo

Art. 54 D.L.vo n.267/2000 
(T.U.E.L.)
T.U.L.P.S.

Servizio Operativo 
Urbano (Ufficio Pronto 
Intervento)

Procedimenti volti a preservare l'incolumità 
pubblica e la sicurezza urbana in qualità di 
Rappresentante della Comunità Locale

Art. 50 D.L.vo n.267/2000
(T.U.E.L.)
T.U.L.P.S

Servizio Operativo 
Urbano (Ufficio Pronto 
Intervento)

Procedimenti volti a preservare l'incolumità 
pubblica e la sicurezza urbana 

L.n.689/1981
T.U.L.P.S

Servizio Operativo 
Urbano (Ufficio Pronto 
Intervento) X

Verbale di inottemperanza.
Processi verbali di 
accertamento illeciti

Ufficiali/Agenti 
accertatori P.M.
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38 X X Immediato

39 X X Immediato

40 X X Immediato

41 X X Immediato

42 X X Immediato

43 X X Immediato

44 X X Immediato

45 X X Immediato

46 X X Immediato

Gestione apparati radio: 
Gestione della convenzione per l'uso delle 
frequenze radio 

Decreto legislativo 
n.259/2003 “Codice delle 
comunicazioni 
elettroniche”

Servizio Operativo 
Centrale (Ufficio 
Centrale Operativa) X

Sottoscrizione e gestione 
della convenzione di 
attribuzione delle 
frequenze radio

Dirigente

Gestione apparati radio: Sottoscrizione contratto 
fornitura radio e assistenza centrale operativa 

Decreto legislativo n.259/2003 
“Codice delle comunicazioni 
elettroniche”;

Servizio Operativo 
Centrale (Ufficio 
Centrale Operativa) X

Atto dirigenziale Dirigente

Dispositivi di Polizia nel centro storico-
prevenzione illeciti

L.n.689/1981
T.U.L.P.S.
D.L.n.14/2017 (Sicurezza 
Urbana)

Servizio Operativo 
Urbano (Ufficio Nucleo 
motociclisti) X X

Processi verbali di 
accertamento illeciti

Ufficiali/Agenti 
accertatori P.M.

Dispositivi presidio area urbana con reparto 
motociclisti con compiti di Polizia Locale

L.n.689/1981
T.U.L.P.S.
D.L.n.14/2017 (Sicurezza 
Urbana)

Servizio Operativo 
Urbano (Ufficio Nucleo 
motociclisti ) X X

Constatazione stati di 
pericolo pubblico e/o 
danneggiamento 
infrastrutture;
Processi verbali di 
accertamento illeciti

Ufficiali/Agenti 
accertatori P.M.

Provvedimenti di polizia stradale in occasione 
di manifestazioni e scorte

L.n.689/1981 C.d.S.
T.U.L.P.S.

Servizio Operativo 
Urbano (Ufficio Nucleo 
motociclisti ) X X

Processi verbali di 
accertamento illeciti

Ufficiali/Agenti 
accertatori P.M.

Deliberazione giunta ripartizione proventi delle 
sanzioni amministrative pecuniarie ex art.208 
C.d.S. - Destinazione quota parte anche ad 
educazione stradale, legalità e sicurezza 
stradale

Codice della Strada 
(D.Lgs.n.285/1992) Piano 
Nazionale della Sicurezza 
Stradale

Servizio Operativo 
Urbano ( Ufficio pronto 
intervento ) X

Deliberazione Giunta 
allegata al bilancio

Giunta

Infortunistica stradale 

Codice della Strada e
Regolamento esecuzione al 
C.d.S.
L.n.689/1981

Servizio Operativo 
Urbano ( Ufficio pronto 
intervento ) X X

Ricostruzione dinamica 
sinistro, redazione e 
sottoscrizione rapporto 
incidente.
Processi verbali accertamento 
illeciti

Ufficiali/Agenti 
accertatori P.M.

Sicurezza urbana, decoro e lotta al degrado

Decreto Ministero Interni 5 
agosto 2008
D.L. n. 14/2017
Art. 5 del 
D.L. n.47/2014 e
Ordinanze Sindacali nn.80 e 
92 del 2016. L.n.689/1981

Servizio Operativo 
Urbano ( Ufficio pronto 
intervento ) X X

Processi verbali 
accertamento illeciti

Ufficiali/Agenti 
accertatori P.M.

Vigilanza scolastica L.n.689/1981
Servizio Operativo 
Urbano ( Ufficio pronto 
intervento ) X X

Processi verbali 
accertamento illeciti

Ufficiali/Agenti 
accertatori P.M.
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47 X X Immediato

48 X X Immediato

49 X X Immediato

50 Servizio Traffico Autorizzazione

51 Servizio Traffico X Ordinanza

52 Servizio Traffico Autorizzazione

53 Servizio Traffico Autorizzazione

Nucleo operativo vigilanza area urbana su 
velocipedi

Decreto Ministero Interni 5 
agosto 2008
D.L. n. 14/2017
Codice della Strada e
Regolamento esecuzione al 
C.d.S.D.L. n. 14/2017. 
L.n.689/1981

Servizio Operativo Urbano 
( Ufficio pronto intervento )

X X

Processi verbali 
accertamento illeciti

Ufficiali/Agenti 
accertatori P.M.

Gruppo litorali sicuri

D.L. n. 14/2017
Ordinanze balneari annuali 
Regione Sardegna
L.n.689/1981
Codice della Navigazione

Servizio Operativo 
Urbano ( Ufficio pronto 
intervento ) X X

Processi verbali 
accertamento illeciti

Ufficiali/Agenti 
accertatori P.M.

Verbale di inottemperanza all'ordinanza di 
demolizione

D.P.R. n.380/2001
L.R.n.23/1985 e ss.mm.

Servizio Operativo 
Speciale (Ufficio 
Edilizia) X

Processi verbali 
accertamento illeciti

Ufficiali/Agenti 
accertatori P.M.

Occupazione suolo pubblico con ponteggi di 
cantiere, autoscale o mezzi di trasporto e 
autorizzazioni al trasporto in deroga

Nuovo codice della strada 
(D.Lgs 285/92 e s.m.i.) X X

30 gg

X Dirigente:

Ordinanze per la disciplina della circolazione 
(compresa individuazione spazi carico/scarico 
merci e sosta portatori di handicap)

Nuovo codice della strada 
(D.Lgs 285/92 e s.m.i.)

X

X
30 gg X

Dirigente

Autorizzazioni in deroga a ordinanze sindacali 
in materia di circolazione stradale (sosta in 
spazi riservati ai portatori di handicap, corsie 
preferenziali, etc.)

Nuovo codice della strada 
(D.Lgs 285/92 e s.m.i.)

X
X

30 gg
X

Dirigente:

Circolazione dei veicoli eccezionali e trasporti 
in condizioni di eccezionalità

Art. 10 del Nuovo codice 
della strada (D.Lgs 285/92 
e s.m.i.)

X X 30 gg X Dirigente
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54 Passi carrabili Servizio Traffico Concessione

55 Rilascio contrassegno di parcheggio per disabili Servizio Traffico Rilascio contrassegno

56 Servizio Traffico Autorizzazione

57 X X X

58 X X X Determinazione

59 X X X Determinazione Dirigente

60 X X X X

61 X X X X Dirigente

62 X X X Determinazione Dirigente

63 Lavori di somma urgenza X X X Determinazione Dirigente

Art. 20 del Nuovo codice 
della strada (D.Lgs 285/92 
e s.m.i.) X X

30 gg
X

Dirigente

Art. 381 DPR 495/92 
(regolamento di 
attuazione Codice della 
Strada X X

30 gg

X
Dirigente

Rilascio contrassegni, autorizzazioni e permessi 
temporanei per accesso e sosta in ZTL

Deliberazione G.M. 
203/12 Ordinanza 
dirigenziale n.3/2012 X X 30 gg X

Dirigente

Accesso civico generalizzato (c.d. FOIA)

Articolo 5, commi 2-9 e 
articolo 5 bis, Decreto 
Legislativo 33/2013

Tutti i servizi, con 
riferimento alla materia 
individuata, in base 
all'oggetto dell'accesso 
stesso

Entro i termini previsti 
dalla legge

Accoglimento 
Diniego
Limitazione
Differimento

Dirigente

Acquisizione diretta o negoziata di beni, servizi 
e forniture fino a 20.000 euro

Dlg.Lgs 50/2016 e 
provvedimenti attuativi
Dlg.vo 267/2000

Servizio Protezione 
Civile 90 gg.

Posizione 
Organizzativa

Acquisizione diretta o negoziata di beni, servizi 
e forniture oltre  20.000 euro e fino a 40.000 euro

Dlg. Lgs. 50/2016 e 
provvedimenti attuativi
Dlg.vo 267/2000

Servizio Protezione 
Civile

90 gg.

 Liquidazione spese fino a 20.000 euro D.Lgs. 267/2000 Servizio Protezione 
Civile 30 gg. Provvedimenti di 

Liquidazione
Posizione 
Organizzativa

 Liquidazione spese oltre 20.000 euro D.Lgs. 267/2000
Servizio Protezione 
Civile 30 gg.

Provvedimenti di 
Liquidazione

Procedura aperta, ristretta e servizi di 
ingegneria 

D.P.R.. 207/10 D.Lgs. 
n.50/2016 L.R.05/07 

Servizio Protezione 
Civile

120 gg tempo legato 
alla complessità del 
procedimento 

Art. 163 D.Lgs. n. 50/2016 
D.Lgs 267/00 

Servizio Protezione 
Civile

30 gg.
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64 Accesso agli atti amministrativi X X X Dirigente

L. 241/90 L.15/05 D.Lgs. 
267/00 D.P.R.184/06 
Regolamento comunale 
accesso atti amm.vi 

Servizio Protezione 
Civile

30 gg.
Accoglimento Diniego 
Limitazione 
Differimento 
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