
C.d.R.   AEGS  -  Scheda Procedimenti anno 2017

n. Procedimento

d’ufficio si no si no

COMUNE DI SASSARI
SETTORE ATTIVITÀ EDUCATIVE, GIOVANILI E SPORTIVE

Fonte
normativa

Unità
organizzativa
responsabile

Origine del 
procedimento

Dichiarazione
di inizio
attività

Termine
di conclusione

Silenzio
assenso

Tipo
Provvedimento espresso

Organo competente
al provv.to finale

di
parte

1 Programma per il diritto allo studio L.R. 31/84 X X 60 gg. X Deliberazione Consiglio Comunale

2 Accesso al servizio mensa scolastica L.R. 31/84 X x 30 gg X Accesso Dirigente

3 Accesso al servizio trasporto scolastico L.R. 31/84 X x 90 gg X Accesso/diniego Dirigente

6 X X 45 gg X Determinazione Dirigente

4 X X 30 gg X Determinazione Dirigente

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Verifica  tecnica sull'esecuzione del 
contratto  “ servizio mensa scolastica” ed 
erogazione penali previste dal contratto

D.Lgs n.50/2016
D. Lgs.
267/2000

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Verifica amm.va  sull'esecuzione del 
contratto “ servizio mensa scolastica” e 
liquidazione corrispettivi

D.Lgs n. 50/2006
D. Lgs.
267/2000

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili
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5

6 X X 15 gg. X Certificato Dirigente

7 X X 15 gg. Provv.  Sanzionatorio Dirigente

8 Contributi alle scuole per il diritto allo studio L.R. 31/84 X X 30 gg. X Determinazione Dirigente

9 L.R. 31/84 X X X 45 gg. X Determinazione Dirigente

10 Ammonizione per inadempimento scolastico X X 30 gg. X Provv. di ammonizione Sindaco 

11 L.448/98 X X X Determinazione Dirigente

12 Dlgs 297/94/ L.R. 31/84 X X X Determinazione Dirigente

Verifica amm.va sull'esecuzione del 
contratto “servizio trasporto scolastico” e 
liquidazione corrispettivi

D.Lgs n. 50/2016
D. Lgs.
267/2000

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili X X 30 gg X Determinazione Dirigente

Attestazione  pagamento retta mensa 
scolastica

L.R. 31/84 modalità di 
accesso al servizio mensa 
scolastica / delibera tariffe

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

procedimento sanzionatorio per 
comportamenti scorretti utenti scuolabus

L.R. 31/84 modalità accesso 
servizio scuolabus

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Convenzione per servizi per il diritto allo 
studio con le scuole dell'infanzia private

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Art. 114 D.Lgs. 297/94 – Reg. 
D.M. 489/01

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Assegnazione contributi libri di testo scuole 
secondarie

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

180 gg.(particolare 
complessità 

procedimento 
e organizzazione 
della struttura)

 cedole librarie per fornitura libri di testo 
alunni scuole primarie

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

180 gg.(particolare 
complessità 

procedimento 
e organizzazione 
della struttura)
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13 L.62/00 X X X Determinazione Dirigente

14 L.R. 3/08 X X 90 gg. X Determinazione Dirigente

15 Contributo Convitto Canopoleno L.R. 9/06 X X 30 gg. X Determinazione Dirigente

16 L. 23/96 X X 30 gg. X Determinazione Dirigente

17 L.R. 31/84 X X 90 gg. X Dirigente

18

X

X

90 gg.

X

Dirigente

19

Sponsorizzazione per iniziative L.n.449/9 -  D.L. 50/16 x

x

30 gg

x

Determinazione Contratto Dirigente

20

D.L. 50/2016 x

x

30gg Determinazione Dirigente

Assegnazione  borse di studio a sostegno  
delle famiglie per l'istruzione

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

180 gg.Particolare 
complessità 

procedimento 
e organizzazione 

della struttura

Assegnazione borse di studio famiglie 
svantaggiate 

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Contributi spese  di funzionamento scuole 
dell'infanzia, primarie e secondarie di 1° 
grado

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Contributi economici alle scuole per il 
miglioramento dell'offerta formativa e 
contrasto alla dispersione scolastica

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili  Determinazione

Contributi economici alle scuole per 
interventi di piccola manutenzione ordinaria

D.L. 297/94 - Disciplinare per 
le piccole manutenzioni 
DG.C 171/2009

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili  Determinazione

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Prestazioni per  eventi  nell' ambito delle  
politiche giovanili

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili
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21

x

x

Delibera Giunta  Determina Giunta  Dirigente

22 X X 90 gg. X Determinazione Dirigente

23

Certificazioni  iscrizioni Servizi 0-3

X X 15 gg. X Certificato Dirigente

24 X X 30 gg X Determinazione Dirigente

25 X X 60 gg X Determinazione  e convenzioDirigente

partecipazioni a bandi/Inviti/ per finanziare 
progetti nell' ambito delle attività educative 
e giovanili

UE , Ministeri,   Agenzie 
Nazionali, RAS – leggi di 
singoli finanziamenti, 
programmi e progetti

Servizio Politiche 
Scolastiche e Giovanili

Consegna  progetto 
entro termini 

bando- in caso di 
approvazione inizia 

altro 
procedimemto i cui 

termini di 
conclusione 

vengono indicati 
nel 

cronoprogramma

Accesso ai Servizi 0/3 (comunali e 
convenzionati)

Regolamento comunale DCC 
n.26 del 19/05/2015

Servizio Attività  
Educative per l'infanzia

Regolamento comunale 
Servizi per la Prima Infanzia 

(D.C.C. 26/2015)

Servizio Attività 
Educative per l'infanzia

Verifica amm.va e tecnica sull'esecuzione dei 
contratti “ Servizi 0/3 comunali”, diffida ad 
adempiere ed erogazione penali

D.Lgs. 50/2016  e 
provvedimenti attuativi

Servizio Attività 
Educative per l'infanzia

“Sistema Integrato pubblico-privato dei 
servizi per la prima infanzia” - Istanze di 
accesso alla convenzione

Piano regionale sviluppo 
servizi prima infanzia D.G. 
Regionale N.21/43 del 2008

Servizio Attività 
Educative per l'infanzia
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26

27 Art. 32 D.P.G.R. n.4/2008 X X 120 gg X Determinazione Dirigente

28 L.R. 23/05 X X 45 gg. X Accesso/diniego Dirigente

29

30

Accoglimento/diniego al servizio di ludoteca

X X 30 gg x Accesso/diniego Dirigente

Verifica amm.va e tecnica sulla regolare 
esecuzione della convenzione per il “Sistema 
Integrato pubblico-privato dei servizi per la 
prima infanzia”, diffida ad adempiere ed 
erogazione penali

D.Lgs.50/2016 e 
provvedimenti attuativi e 
Regolamento di contabilità

Servizio Attività 
Educative per l'infanzia

X X 30 gg X Determinazione Dirigente

Verifica e controllo semestrale delle 
strutture socio-educative private per 
l'infanzia autorizzate al funzionamento  e 
trasmissione verbali al SUAP

Servizio Attività 
Educative per l'infanzia

Accoglimento/diniego alle attività di 
animazione ludico-ricreative estive per 
minori

Servizio Attività 
Educative per l'infanzia

Verifica amm.va e tecnica sull'esecuzione dei 
contratti “ Iniziative Estive”, diffida ad 
adempiere ed erogazione penali 

D.Lgs. 50/2016 e 
provvedimenti attuativi 

Servizio Attività Ludico-
ricreative per minori

X X 30 gg X Determinazione Dirigente

L.R. 23/05 D.P.G.R. n.4/2008 
e REGOLAMENTO 
COMUNALE (D:C.C. 
N.8/2014)

Servizio Attività Ludico-
ricreative per minori
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31

32

ART.12 – L.241/90 Servizio Sport X X X Dirigente

33

Servizio Sport X X 120  gg. X Determinazione Dirigente

34

Servizio Sport X X X Dirigente

35

Concessione utilizzo Stadio “Vanni Sanna” Servizio Sport X X X Dirigente

36

Servizio Sport X X 90  gg. X Determinazione Dirigente

Accesso agli atti del Settore

D.Lgs. 267/2000, L. 241/90 e 
s.m.i., DPR 184/2006, 
Regolamento Comunale sul 
diritto di accesso Tutti i servizi del Settore

X X 30 gg. X

Accoglimento/
Diniego/
Limitazione/ 
Differimento Dirigente

Assegnazione di contributi iniziative e 
manifestazioni sportive

365 gg.
 Determinazione 

Assegnazione di contributi per attività 
istituzionale di società sportive 
dilettantistiche

Art.12 L.241/90 – 
Regolamento comunale che 
individua i criteri di 
assegnazione

Concessione d'uso palestre scolastiche in 
orario extrascolastico

L.517/77,  L. 289/02 e 
Regolamento comunale  
gestione impianti sportivi

90 gg. Determinazione e Atto di 
Concessione

Regolamento comunale 
gestione impianti sportivi e 
Delibere di Giunta di 
regolamentazione utilizzo 

90 gg. Determinazione e Atto di 
Concessione

Affidamento in gestione impianti sportivi di 
rilevanza cittadina e di rilevanza di quartiere

L. 289/02 (legge finanziaria 
2003) art.90 “Disposizioni 
per per l'attività  sportiva 
dilettantistica”, comma 25 ; 
Regolamento comunale  
gestione impianti sportivi 
Delibere di Giunta di 
classificazione
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37

Servizio Sport X X 30 gg X Determinazione Dirigente

38

Atti di liquidazioni

X X 30 gg. X Provvedimento di liquidazionDirigente

39

Servizio di Staff

X X X Determinazione Dirigente

40

Servizio di Staff

X Certificazione Dirigente

41

Tutti i servizi del Settore

X X 10 gg. X Dirigente

43

Affidamento beni, servizi e forniture Tutti i servizi del settore

X

X

Determinazione

Dirigente

44

Accesso civico generalizzato (c.d. FOIA) Tutti i servizi del settore X X X Dirigente

Verifica amministrativa e tecnica 
sull'esecuzione dei contratti d'appalto 
“Palazzetto dello Sport e Palasantoru” e 
“Piscine Lu Fangazzu e Latte Dolce” , diffida 
ad adempiere ed erogazione penali

D.Lgs. 50/2016 e 
provvedimenti attuativi

D.Lgs. 267/00 e Regolamento 
di contabilità

Tutti i servizi del Settore

Accertamento entrate di competenza del 
Settore Art.179 D.lg.vo 267/00 e Reg. 

di contabilità

Entro i termini 
previsti dalla 

normativa

Assolvimento degli obblighi in materia di 
trasparenza. Caricamento dati su contratti 
pubblici di servizi e forniture da inoltrare 
all’ANAC (ex AVCP)

Art. 1, comma 32, L. 190/12 e 
D.Lgs 33/13 come modificato 

dal D.lgs 97/2016 X Entro il 31 gennaio X

Certificazione di buona esecuzione appalti di 
servizi, per partecipazione a gare D.Lgs. 50/2016 e 

provvedimenti attuativi
Certificato di esecuzione 
servizio

D.Lgs. 50/2016 e 
provvedimenti attuativi

Entro i termini 
previsti dalla legge

Articolo 5, commi 2-9 e 
articolo 5 bis, Decreto 
legislativo  33/2013                
               

Entro i termini 
previsti dalla legge

Accoglimento 
Diniego 
Limitazione
Differimento
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